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Российская Федерация

Самарская область
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ

 САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
проект
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20 марта  2019 года

 



                      № __

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА                              


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 



 "Предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище, находящемся в собственности муниципального образования,                                         в том числе для создания  семейных (родовых) захоронений"
В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация сельского поселения Приморский постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище, находящемся в собственности муниципального образования, в том числе для создания  семейных (родовых) захоронений" согласно приложению.

2.  Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3.  Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на Главу поселения   
 - А.В.Лапаева.

Глава

сельского поселения Приморский

муниципального района Ставропольский

Самарской области



  ______________ А.В. Лапаев

Исп.З.Р.Козлова 89171288520.
Приложение

к проекту Постановления
администрации сельского поселения Приморский

муниципального района Ставропольский

Самарской области 

№ __ от  __.__.2019 года

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище, находящемся в собственности муниципального образования, в том числе для создания                                           семейных (родовых) захоронений"

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией сельского поселения Приморский муниципальной услуги "Предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище, находящемся в собственности муниципального образования, в том числе для создания
семейных (родовых) захоронений", определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц или муниципальных служащих (далее - административный регламент).                                                                                                            
                                                                                                                                                                             1.2. Муниципальная услуга предоставляется:                                                                                       
                                                                                                                                                                         - лицам, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, - супруг (а), близкие родственники, иные родственники, законный представитель умершего или иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, а при отсутствии таковых - иные лица, взявшие на себя указанную обязанность;
- хозяйствующим субъектам, оказывающим населению услугу по захоронению умершего, действующим на основании волеизъявления лица о достойном отношении к его телу после смерти (далее - волеизъявление умершего) либо доверенности (далее - юридические лица). Волеизъявление умершего - пожелание, выраженное в устной форме в присутствии свидетелей или в письменной форме. Доверенность выдается лицом, ответственным за захоронение, в простой письменной форме. 
                                                                                                                                                                1.3. Лица, указанные в пункте 1.2 настоящего административного регламента, далее именуются Заявителями.
1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги представляется:
1.4.1. администрацией сельского поселения Приморский по адресу: Самарская область, Ставропольский р-н, п.Приморский, ул. Советская, д.4, тел.: 8(8482)232-199, 8(8482)93-96-11. График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 16-00 ч..
Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни, а также дни, которые в установленном порядке публично объявлены нерабочими.
1.4.2. В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации сельского поселения Приморский (primorsky.stavrsp.ru) (далее - Сайт).
1.5. Консультирование специалистами администрации регистрации захоронений (далее - специалисты) осуществляется по письменным, устным обращениям, по телефону. Время консультации не превышает 15 минут.
При консультировании по телефону специалист представляет информацию по следующим вопросам: о порядке предоставления муниципальной услуги, о правовых основаниях предоставления муниципальной услуги, о месте размещения на Сайте справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.
В случае если представление информации, необходимой Заявителю, не представляется возможным посредством телефона, специалист, принявший телефонный звонок, разъясняет Заявителю право обратиться с письменным обращением в адрес администрации сельского поселения Приморский (445142, Самарская область, Ставропольский р-н, п.Приморский, ул. Советская, д. 4). График работы администрации сельского поселения Приморский: понедельник - пятница - с 8.00 до 16.00, перерыв на обед - с 12.00 до 13.00, среда - выездной день, нерабочие дни - суббота, воскресенье, праздничные нерабочие дни., справочный телефон: 8(8482)232-199 или 93-96-11. Срок представления ответа на письменное обращение - 30 дней со дня подачи обращения.
При устном обращении в случае, если звонок совпадает с приемом граждан, обратившихся в порядке личного приема, специалист должен предложить лицу, обратившемуся за консультацией по телефону, обратиться в другое время.
1.6. Письменное обращение Заявителя может быть направлено в администрацию сельского поселения Приморский путем почтового отправления, доставки Заявителем лично (через представителя) либо через Сайт.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище, находящемся в собственности муниципального образования, в том числе для создания семейных (родовых) захоронений" (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Приморский.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.3.1) выделение земельного участка для захоронения, в том числе для создания семейных (родовых) захоронений, путем выдачи Заявителю разрешения на захоронение умершего на свободное место кладбища либо разрешения на захоронение умершего в родственную могилу или на свободные места в оградах с такими могилами, или в семейное (родовое) захоронение, либо разрешения на захоронение невостребованных тел умерших, либо путем выдачи удостоверения о семейном (родовом) захоронении;
2.3.2) отказ в предоставлении муниципальной услуги и подготовка обоснованногописьменного отказа в выдаче разрешения на захоронение или в выделении земельного участка для создания семейного (родового) захоронения.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет сутки с момента регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 1 суток с момента регистрации заявления и документов.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
- ГОСТ 32609-2014. Межгосударственный стандарт. Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения;
- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральный закон от 12 января 1996 г. N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле";
- Закон Самарской области от 06.07. 2015 г. № 66-ГД «О порядке создания семейных (родовых) захоронений на территории Самарской области».

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Уставом сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявления представляются в оригиналах и в копиях, остальные документы представляются в копиях с представлением оригиналов для сличения (либо нотариально заверенных копий указанных документов).

2.6.1. Для предоставления места для захоронения (подзахоронения) умершего на свободное место кладбища:
- заявление на предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего по рекомендуемой форме (приложение N 1) в двух экземплярах;
- документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя. В доверенности должно быть указано на волеизъявление умершего при наличии такого волеизъявления;
- медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти;
- справка о кремации (при захоронении урны с прахом);
- волеизъявление умершего (при его наличии), выраженное в письменной форме, в случае если волеизъявление выражено в устной форме, - указать в заявлении волеизъявление и свидетелей (Ф.И.О., адрес, номер телефона).
2.6.2. Для предоставления места для захоронения (подзахоронения) умершего в родственную могилу или на свободные места в оградах с такими могилами, или в семейное (родовое) захоронение:
- заявление о предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего в родственную могилу, семейное (родовое) захоронение по рекомендуемой форме (приложение N 1) в двух экземплярах;
- документ, удостоверяющий личность Заявителя;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя. В доверенности должно быть указано на волеизъявление умершего при наличии такого волеизъявления;
- медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти;
- справка о кремации (при захоронении урны с прахом);
- документы, подтверждающие факт семейных (родовых) отношений между умершим и лицом, захороненным в родственной могиле или в оградах с такими могилами, или в семейном (родовом) захоронении (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда), одинаковые фамилии или отчества не служат основанием для установления степени родства;
- письменное согласие лица, на которого зарегистрировано семейное (родовое) захоронение, а в случае его смерти - его наследников (в случае если лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение умершего, не является лицом, на которое зарегистрировано данное захоронение) - в случае, если захоронение осуществляется в семейное (родовое) захоронение;
- волеизъявление умершего (при его наличии), выраженное в письменной форме, в случае если волеизъявление выражено в устной форме, - указать в заявлении волеизъявление и свидетелей (Ф.И.О., адрес, номер телефона).
2.6.3. Для выделения специализированной организации земельного участка на захоронение невостребованных тел умерших, личность которых установлена или не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки:
- заявление на предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего по рекомендуемой форме (приложение N 1) в двух экземплярах;
- документ, подтверждающий полномочия представителя;
- справка о смерти умершего (форма N 33), выданная органами регистрации актов гражданского состояния.
2.6.4. Для предоставления участка земли для создания семейного (родового) захоронения:
- заявление о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения для погребения умершего и будущих захоронений членов семьи по рекомендуемой форме (приложение N 2) в двух экземплярах;
- документ, удостоверяющий личность Заявителя;
- документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя. В доверенности должно быть указано на волеизъявление умершего при наличии такого волеизъявления;
- медицинское свидетельство о смерти или свидетельство о смерти;
- волеизъявление умершего (при его наличии), выраженное в письменной форме, в случае если волеизъявление выражено в устной форме, - указать в заявлении волеизъявление и свидетелей (Ф.И.О., адрес, номер телефона);
- справка о кремации (при захоронении урны с прахом).
2.7. Требования к документам, представляемым Заявителем:
1) представляются для сличения подлинники либо нотариально заверенные копии документов;

2) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;
3) тексты документов должны быть разборчивыми;
4) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов, которые не позволяют истолковать их содержание или не соответствуют оговоренным в них исправлениям;
5) документы не должны быть исполнены карандашом;
6) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.8. При предоставлении муниципальной услуги администрация сельского поселения Приморский не вправе требовать от Заявителей документы, не указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Основания приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Самарской области не предусмотрены.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
2) представление документов, не соответствующих требованиям пункта 2.7 настоящего административного регламента;
3) отсутствие свободного земельного участка для захоронения в указанном месте кладбища;
4) невозможность погребения в указанном Заявителем месте по причинам несоответствия санитарным нормам и правилам либо нормам отвода земельного участка.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.12. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. Заявление регистрируется в день поступления специалистом администрации сельского поселения.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги учитывается необходимость обеспечения комфортными условиями Заявителей:
Вблизи кабинетов Администрации поселения, в которых ведут личный прием специалисты, находятся вывески с указанием наименования администрации поселения, приемных дней и времени приема заявителей.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде Администрации поселения, а также на стендах в местах ожидания личного приема.
На территориях, прилегающих к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга, предусматриваются места для парковки автомобилей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Вход в здание Администрации поселения оборудуется пандусом и соответствующими указателями (при необходимости). 
Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов и ожидания оборудуются необходимой мебелью для возможного ожидания. В местах ожидания личного приема размещаются стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги.
Для приема заявителей в кабинетах Администрации поселения организуются места для приема, представляются необходимые бланки.
2.14.2. На информационных стендах, содержащих информацию о предоставляемой муниципальной услуге, размещенных в администрации сельского поселения, размещена следующая информация:
1) список документов, представляемых для получения муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги;

3) о номерах кабинетов, где осуществляется прием Заявителей, контактных телефонах, графике работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование Заявителей, адресе Сайта;
4) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
5) извлечения из нормативных правовых актов о предоставляемой муниципальной услуге.
2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.16. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр и в электронной форме не осуществляется.
2.17. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений Заявителей являются:
1) достоверность представляемой Заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;
2) полнота информирования Заявителей о ходе рассмотрения обращения;
3) наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;
4) удобство и доступность получения Заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
2.18. Взаимодействие Заявителя со специалистами администрации сельского поселения осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан.
2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.19.1. Информация об услуге размещена в электронном виде на едином портале государственных услуг Российской Федерации в сети Интернет.
2.19.2. На портале обеспечена возможность загрузки бланка заявления на компьютер получателя услуги для его дальнейшего заполнения. Доступ к порталу осуществляется путем проведения процедуры регистрации или при помощи универсальной электронной карты.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
3.1.1) прием заявления и приложенных к нему документов, проверка полноты и достоверности документов, регистрация заявления;
3.1.2) рассмотрение заявления, принятие решения:
1) о предоставлении муниципальной услуги и подготовке Уведомления о предоставлении места для захоронения умершего (согласно приложению N3) либо Уведомления о предоставлении места для захоронения умершего в родственную могилу или на свободные места в оградах с такими могилами, или в семейное (родовое) захоронение (приложение N3), либо на захоронение невостребованных тел умерших (согласно приложению N3), либо предоставление участка земли для создания семейного (родового) захоронения путем выдачи удостоверения (паспорта) семейного (родового) захоронения (согласно приложению N4);
2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем Уведомления об отказе в предоставлении места для захоронения умершего или об отказе в предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения;
3.1.3) регистрация и выдача (направление) Уведомления о предоставлении места для захоронения умершего либо удостоверения (паспорта) о семейном (родовом) захоронении в случае принятия решения о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения, либо Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 5 к настоящему административному регламенту.
3.2. Основанием для начала получения муниципальной услуги является обращение Заявителя с заявлением о предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего или о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения в двух экземплярах по рекомендуемой форме с приложением к нему перечня документов, предусмотренного пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
Заявление, поступившее в администрацию сельского поселения по почте, регистрируется в день его поступления специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации входящей корреспонденции и в системе электронного документооборота с присвоением входящего регистрационного номера и даты поступления.
В случае подачи заявления в ходе личного приема Заявителя специалист устанавливает соответствие личности Заявителя документу, удостоверяющему личность, проверяет наличие документа, удостоверяющего полномочия представителя, проверяет заявление, возвращает Заявителю второй экземпляр зарегистрированного заявления.
3.3. Специалист устанавливает факт наличия либо отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, проверяя заявление на соответствие рекомендуемой форме и представленные документы, удостоверяясь, что:
1) документы представляются лично Заявителем либо надлежащим образом уполномоченным им лицом;
2) Заявителем представлены документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента, в полном объеме;
3) Заявителем представлены документы, соответствующие требованиям п. 2.7 настоящего административного регламента.
3.4. При соответствии документов требованиям, предусмотренным пунктами 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, специалист оформляет Уведомление о предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего по установленной форме (приложение N 3) либо удостоверение (паспорт) о семейном (родовом) захоронении (приложение N4) в двух экземплярах, одно из которых выдается (направляется) Заявителю в течение 1 суток с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги Заявителю, второе - хранится в администрации сельского поселения Приморский.
3.5. Специалист регистрирует каждое выданное Уведомление о предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего в журнале исходящей корреспонденции по похоронному делу, удостоверение о семейном (родовом) захоронении в реестре семейных(родовых) захоронений.
3.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, специалист готовит и выдает (направляет) Заявителю Уведомление об отказе в предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего или отказ в предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения указанным в заявлении способом в течение 1 суток с момента регистрации заявления и документов.
3.7. Результатом административной процедуры являются подготовка и подписание:

1) Уведомление о предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего либо удостоверения (паспорта) о семейном (родовом) захоронении;
2) Уведомление об отказе в предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего или письмо об отказе в предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется главой сельского поселения Приморский.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
4.2.1) плановые проверки соблюдения и исполнения специалистами администрации сельского поселения Приморский настоящего административного регламента, сроков исполнения документов, которые проводятся главой сельского поселения.
4.2.2) внеплановые проверки, которые могут быть проведены в любое время, при поступлении в администрацию муниципального района Ставропольский жалобы на некачественное предоставление администрацией сельского поселения муниципальной услуги.
4.3. Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения настоящего административного регламента.
4.4. Заявитель, получающий муниципальную услугу, вправе самостоятельно контролировать исполнение настоящего административного регламента путем получения информации от специалистов.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или специалистов
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, правовыми актами администрации муниципального района Ставропольский для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим регламентом, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;
6) требование с Заявителя платы при предоставлении муниципальной услуги;
7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального района Ставропольский.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Сайта, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте проживания Заявителя, номер контактного телефона (при желании Заявителя), адрес электронной почты (при получении ответа по электронной почте) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ Заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
Текст письменной жалобы должен поддаваться прочтению и не содержать нецензурных выражений.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней с момента ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- об отказе в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение N 1. Форма заявления о предоставлении места для захоронения (подзахоронения)






Приложение N 1к Административному регламенту

                                           В Администрацию сельского поселения Приморский                                     от ______________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество заявителя)
                                          ______________________________________
                                           (документ, удостоверяющий личность)
                                          ______________________________________
                                          (адрес регистрации и места жительства)
                                          ______________________________________
                                                  (контактный телефон)

                  



ЗАЯВЛЕНИЕ
               о предоставлении места для захоронения (подзахоронения)
                 умершего на кладбище, находящемся в собственности

сельского поселения Приморский либо на ином вещном праве
      

 Прошу предоставить место для __________________________________________
                                           (захоронения или подзахоронения)
     ___________________________________________________________________________
        (умершего или урны с прахом умершего; фамилия, имя, отчество умершего)
     на кладбище, расположенном по адресу: _____________________________________
     __________________________________________________________________________.
     Дата смерти: "____"_____________ ______года.
     
         На испрашиваемом участке земли № ____________ находится захоронение
     ___________________________________________________________________________
        (умершего; фамилия, имя, отчество умершего)
     __________________________________________________________________________.
     
     Дата смерти: "____"_____________ ______года. <1>
     
     "___"_____________20___ г. _________________________
                                                                (подпись)

За правильность сведений несу полную ответственность.
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  года  N 152-ФЗ "О
персональных  данных"   даю  свое  согласие  на  обработку  указанных  мною
персональных данных.
Заказчик: __________________________________
Представитель по доверенности
Приложение N 2. Форма заявления о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения
Приложение N 2 к Административному регламенту

                                   В ___________________________________________
                                   (наименование органа местного самоуправления,
                                   _____________________________________________
                                    в ведении которого находятся общественные
                                   _____________________________________________
                                     кладбища, либо уполномоченное им казенное учреждение)
                                   от __________________________________________
                                          (фамилия, имя, отчество, документ,
                                   _____________________________________________
                                         удостоверяющий личность, адрес
                                   _____________________________________________
                                         регистрации по месту жительства,
                                   _____________________________________________
                                         контактный телефон - в отношении
                                   _____________________________________________
                                              каждого из заявителей)

  ЗАЯВЛЕНИЕ
                     о предоставлении участка земли для создания семейного (родового) захоронения
     
                    Просим предоставить участок земли на __________________________________
     кладбище, расположенном на _______________________________________________,
     для создания семейного (родового) захоронения граждан: в количестве  ___ мест.

         Лицом, ответственным за семейное (родовое) захоронение, предлагаем
     считать ___________________________________________________________________
                                        (Ф.И.О.)     

 Обязуемся использовать предоставленный участок земли в соответствии с
     его назначением и не предоставлять его третьим лицам.
         Во исполнение требований Федерального закона "О персональных данных"
     даем согласие на обработку наших персональных данных в связи с
     рассмотрением вопроса о предоставлении участка земли для создания
     семейного (родового) захоронения.       

Под обработкой персональных данных мы понимаем действия (операции) с
     персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение,
     уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том
     числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.


         Согласие на обработку действует до даты подачи нами в
     __________________________________ заявления об отзыве настоящего согласия.
         Приложение (копии документов, прилагаемых к заявлению):
     
     "___"_____________ 20 ___ г. ___________________________
                                                               (подписи)
                                                     ___________________________
Приложение N 3. Форма Уведомления о предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище
Приложение N 3 к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ
сельского поселения Приморский
муниципального района Ставропольский Самарской области
____________________________________________________________________________
445142; РФ; Самарская область Ставропольский район __________________
Тел: ______________; e-mail: ______________________--
ИНН/КПП ____________________ ОКПО ____________________; ОГРН ____________________
	 
Исх. № ______ от ___ _______ 20___ г.
	На № _________ от _____________г.
___________________________
(Ф.И.О. заявителя)
___________________________
(адрес заявителя)



УВЕДОМЛЕНИЕ О предоставлении (отказе в предоставлении) места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище, находящемся в собственности сельского поселения Приморский либо на ином вещном праве
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбищах, находящихся в собственности сельского поселения _______________ либо на ином вещном праве, в соответствии с Решением Собрания представителей сельского поселения ______________ от __________ №_____________ «Об утверждении Положения об организации похоронного дела на территории сельского поселения ____________ муниципального района Ставропольский Самарской области», уведомляю Вас о 
- предоставлении 
- отказе в предоставлении
места для захоронения (подзахоронения) умершего:
___________________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество)
на кладбище, расположенном по адресу: ________________________________________________, ряд №______, сектор №_____.
Основания отказа в предоставлении места для захоронения (подзахоронения) умершего:
____________________________________________________________________________ 1.
________________________________ __________________________________
(подпись) (И.О.Фамилия)
Абзац заполняется при принятии решения об отказе в предоставлении места для захоронения
 Приложение N 4. Удостоверение (паспорт) семейного (родового) захоронения

Приложение N 4 к Административному регламенту
Лист 1 
┌════════════════════════════════════════════════════
│                                                                         
│ _______________________________________________________________________ 
│                         (наименование субъекта)                                                                                
│                         УДОСТОВЕРЕНИЕ (ПАСПОРТ)                         
│                    СЕМЕЙНОГО (РОДОВОГО) ЗАХОРОНЕНИЯ                     
│  _____________________________________________________________________ 
│          (наименование кладбища, где осуществлено захоронение)  ════════════════════════════════════════════════════


Лист 2 

┌══════════════════════════════════════════════════════
│ Выдано лицу, ответственному за место захоронения                        
│ _______________________________________________________________________ 
│                        (фамилия, имя, отчество)                         
│ О регистрации захоронения умершего ____________________________________ 
│                                           (фамилия, имя, отчество)      
│ _____________________________________ регистрационный номер N _________ 
│ Дата рождения _______________________ Дата смерти _____________________ 
│ Дата захоронения ____________________ на _____________________ кладбище 
│                                         (наименование кладбища)         
│ Участок (сектор) _______________ Номер места захоронения ______________ 
│ Размер участка земли _______________ кв. м                              
│ Свидетельство о смерти ______________________ N _______________________ 
│ выдано ОЗАГС __________________________________________________________ 
│ _____________  ___________  ___________________________________________ 
│  (должность)    (подпись)                (фамилия, инициалы)            
│ М.П.                                                                    
│                                                                         
│ Дата регистрации "____"____________ 20 ___ г.                           
└═══════════════════════════════════════════════════════

Лист 3 

┌════════════════════════════════════════════════════════
│ Намогильное сооружение установлено и зарегистрировано                   
│ "____"___________ 20____                                                
│ _______________________________________________________________________ 
│                            (материал памятника)                         
│ Размеры намогильного сооружения согласованы                             
│ _______________ __________ ____________________________________________ 
│   (должность)    (подпись)              (фамилия, инициалы)             
│ "____"___________ 20____                                                
│ Установлена ограда размером ___________________________________________ 
│ Материал ограды _______________________________________________________ 
│ ______________  _____________  ________________________________________ 
│  (должность)      (подпись)                (фамилия, инициалы)          
│ М.П.                                                                    
│                                                                         
│ Дата регистрации "____"____________ 20 ___ г.                           
└════════════════════════════════════════════════════════

Лист 4 

┌═══════════════════════════════════════════════════════
│                          Захоронение умершего                           
│ _______________________________________________________________________ 
│                        (фамилия, имя, отчество)                         
│ Дата рождения ________________ Дата смерти ___________________          
│ Дата захоронения ___________ регистрационный номер N __________         
│ ________________   ___________   ______________________________________ 
│   (должность)       (подпись)             (фамилия, инициалы)           
│ М.П.                                                                    
│ "____"____________ 20 ___г.                                            
│ Намогильное сооружение установлено и зарегистрировано                   
│ "____"__________ 20 _____                                               
│ _______________________________________________________________________ 
│                          (материал памятника)                           
│ Размеры намогильного сооружения согласованы                             
│ ______________________________________________________________________ 
│ _______________   ______________   ____________________________________ 
│   (должность)       (подпись)               (фамилия, инициалы)         
│ М.П.                                                                    
│ "____" ____________ 20 ___г.                                          
└═════════════════════════════════════════════════════

Приложение N 5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги "Предоставление места для захоронения (подзахоронения) умершего на кладбище, находящемся в собственности муниципального образования, в том числе для создания семейных (родовых) захоронений"
Приложение N 5 к Административному регламенту
┌════════════════════════════════════════‰
│     Прием заявления и документов,      │ 
│     необходимых для предоставления     │ 
│    муниципальной услуги, подлежащих    │ 
│ представлению Заявителем, регистрация  │ 
│   заявления (не превышает 15 минут)    │ 
└════════════════════┬═══════════════════…
                    \│/
┌════════════════════┴═══════════════════‰
│    Проверка заявления и документов     │ 
│   на отсутствие оснований для отказа   │ 
│ в предоставлении муниципальной услуги, │ 
│      предусмотренных пунктом 2.11      │ 
│      административного регламента      │ 
└════════════════════┬═══════════════════…
                    \│/
┌════════════════════┴═══════════════════‰
│   Принятие решения о предоставлении    │ 
│      (об отказе в предоставлении)      │ 
│муниципальной услуги и выдача результата│
│ (сутки с момента регистрации заявления │ 
│             и документов)              │ 
└════════════════════════════════════════…















