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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 342 от 16 августа 2022 г.

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ О ПРИЗНАНИИ 
БЕЗНАДЕЖНОЙ К ВЗЫСКАНИЮ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ПО ПЛАТЕЖАМ В 

БЮДЖЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ МУНИИЦПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ, ГЛАВНЫМ 

АДМИНИСТРАТОРОМ ДОХОДОВ ПО КОТОРЫМ ЯВЛЯЕТСЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ МУНИИЦПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным зако-
ном от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 N 393 «Об общих 
требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации»,  Уставом  сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация сельского 
поселения Приморский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности 
по платежам в бюджет сельского поселения   Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области, главным администратором доходов по которым является администрация сельского 
поселения  Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области, согласно при-
ложению № 1 к настоящему Постановлению.

2. Создать комиссию по поступлению и выбытию активов администрации сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области  и утвердить ее состав со-
гласно приложению № 2 к настоящему Постановлению.

3. Утвердить Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов Администрации сельского 
поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области согласно приложе-
нию № 3 к настоящему Постановлению.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Приморский Вест-
ник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Приморский муниципального района 
Ставропольский Самарской области в сети «Интернет» https://primorsky.stavrsp.ru/

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Приморский Муниципального района Ставропольский 
Самарской области Э.М. Лопатин

Приложение № 1 к постановлению администрации сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 16.08.2022 г. № 342

Порядок принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности 
по платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального 

района Ставропольский Самарской области, главным администратором 
доходов по которым является администрация сельского поселения Приморский 

муниципального района Ставропольский Самарской области 

1. Общие положения
1.1.  Порядок принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам 

в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области, 
главным администратором доходов по которым является администрация сельского поселения  Примор-
ский муниципального района Ставропольский Самарской области  (далее – Порядок, Администрация 
поселения), определяет основания и процедуру признания безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджет сельского поселения Приморский, главным администратором доходов по которым 
является Администрация поселения (далее соответственно - безнадежная к взысканию задолженность, 
платежи в бюджет, администратор доходов).

1.2. Для целей настоящего Порядка под задолженностью понимается недоимка по платежам в 
бюджет, главным администратором доходов по которым в установленном порядке является Админи-
страция поселения.

Положения настоящего Порядка не распространяются на платежи, установленные законодатель-
ством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном стра-
ховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского 
экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании, на 
денежные обязательства перед публично-правовым образованием сельского поселения  Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области. 

1.3. Признание задолженности безнадежной к взысканию производится при условии применения 
уполномоченным должностным лицом администратора доходов всех мер к взысканию в соответствии 
с действующим законодательством, которые свидетельствуют о невозможности взыскания задолжен-
ности. 

2. Случаи признания безнадежной к взысканию задолженности 
2.1. Платежи в бюджет, не уплаченные в установленный срок (задолженность по платежам в 

бюджет), признаются безнадежными к взысканию в случае:
1) смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или объявления его умершим в 

порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;
2) признания банкротом индивидуального предпринимателя - плательщика платежей в бюджет в 

соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» в 
части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества 
должника;

3) признания банкротом гражданина, не являющегося индивидуальным предпринимателем, в 
соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» в 
части задолженности по платежам в бюджет, не погашенной после завершения расчетов с кредиторами 
в соответствии с указанным Федеральным законом;

4) ликвидации организации - плательщика платежей в бюджет в части задолженности по платежам 
в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности 
ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые 
установлены законодательством Российской Федерации;

5) применения актов об амнистии или о помиловании в отношении осужденных к наказанию в виде 
штрафа или принятия судом решения, в соответствии с которым администратор доходов утрачивает 
возможность взыскания задолженности по платежам в бюджет; 

 6) вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного 
производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренно-
му пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 N 229-ФЗ «Об исполнительном 
производстве», если с даты образования задолженности по платежам в бюджет прошло более пяти 
лет, в следующих случаях:

размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законода-
тельством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства 
по делу о банкротстве;

судом возвращено заявление о признании плательщика платежей в бюджет банкротом или прекра-
щено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения 
судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

7) исключения юридического лица по решению регистрирующего органа из единого государ-
ственного реестра юридических лиц и наличия ранее вынесенного судебным приставом-исполнителем 
постановления об окончании исполнительного производства в связи с возвращением взыскателю 
исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 3 или 4 части 1 статьи 46 Феде-
рального закона от 02.10.2007 N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», в части задолженности по 
платежам в бюджет, не погашенной по причине недостаточности имущества организации и невозмож-
ности ее погашения учредителями (участниками) указанной организации в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

В случае признания решения регистрирующего органа об исключении юридического лица из единого 
государственного реестра юридических лиц в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 N 
129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» не-
действительным задолженность по платежам в бюджет, ранее признанная безнадежной к взысканию в со-
ответствии с настоящим подпунктом, подлежит восстановлению в бюджетном (бухгалтерском) учете.

2.2. Наряду со случаями, предусмотренными пунктом 2.1 настоящего Порядка, неуплаченные ад-
министративные штрафы признаются безнадежными к взысканию, если судьей, органом, должностным 

лицом,  вынесшими постановление о назначении административного наказания, в случаях, предусмотрен-
ных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, вынесено постановление 
о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания.

2.3. Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности принимается администрато-
ром доходов на основании документов, подтверждающих обстоятельства, предусмотренные пунктами 
2.1 и 2.2 настоящего Порядка.

2.4. Списание (восстановление) в бюджетном (бухгалтерском) учете задолженности по платежам 
в бюджет поселения осуществляется администратором доходов на основании решения о признании 
безнадежной к взысканию задолженности.

Отражение операций по списанию (восстановлению) в бюджетном (бухгалтерском) учете задол-
женности по платежам в бюджет осуществляется уполномоченным подразделением администратора 
доходов в порядке, установленном Министерством финансов РФ. 

3. Перечень документов, подтверждающих наличие оснований для принятия решения о 
признании безнадежной к взысканию задолженности 

3.1. В перечень документов, подтверждающих наличие оснований для принятия решения о при-
знании безнадежной к взысканию задолженности, входят:

а) выписка из отчетности администратора доходов об учитываемых суммах задолженности по уплате 
платежей в бюджет  поселения по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку;

б) справка уполномоченного должностного лица поселения о принятых мерах по обеспечению 
взыскания задолженности по платежам в бюджет;

в) документы, подтверждающие случаи признания безнадежной к взысканию задолженности, в 
том числе: 

документ, свидетельствующий о смерти физического лица - плательщика платежей в бюджет или 
подтверждающий факт объявления его умершим (в случае наличия основания, предусмотренного под-
пунктом 1 пункта 2.1 настоящего Порядка);

судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества 
гражданина - плательщика платежей в бюджет, являвшегося индивидуальным предпринимателем, а 
также документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей о прекращении физическим лицом - плательщиком платежей в бюджет деятельности 
в качестве индивидуального предпринимателя в связи с принятием судебного акта о признании его 
несостоятельным (банкротом) (в случае наличия основания, предусмотренного подпунктом 2 пункта 
2.1 настоящего Порядка);

судебный акт о завершении конкурсного производства или завершении реализации имущества 
гражданина - плательщика платежей в бюджет (в случае наличия основания, предусмотренного под-
пунктом 3 пункта 2.1 настоящего Порядка);

документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о пре-
кращении деятельности в связи с ликвидацией организации - плательщика платежей в бюджет (в случае 
наличия основания, предусмотренного подпунктом 4 пункта 2.1 настоящего Порядка);

документ, содержащий сведения из Единого государственного реестра юридических лиц об ис-
ключении юридического лица - плательщика платежей в бюджет из указанного реестра по решению 
регистрирующего органа (в случае наличия основания, предусмотренного подпунктом 7 пункта 2.1 на-
стоящего Порядка);

акт об амнистии или о помиловании в отношении осужденных к наказанию в виде штрафа или 
судебный акт, в соответствии с которым администратор доходов утрачивает возможность взыскания 
задолженности по платежам в бюджет (в случае наличия основания, предусмотренного подпунктом 5 
пункта 2.1 настоящего Порядка);

постановление судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в 
связи с возвращением взыскателю исполнительного документа по основанию, предусмотренному пунктом 
3 или 4 части 1 статьи 46 Федерального закона от 02.10.2007 N 229-ФЗ «Об исполнительном производ-
стве» (в случае наличия основания, предусмотренного подпунктом 6 пункта 2.1 настоящего Порядка); 

судебный акт о возвращении заявления о признании должника несостоятельным (банкротом) или 
прекращении производства по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для 
возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве (в случае 
наличия основания, предусмотренного подпунктом 6 пункта 2.1 настоящего Порядка);

постановление о прекращении исполнения постановления о назначении административного на-
казания (в случае наличия основания, предусмотренного пунктом 2.2 настоящего Порядка). 

4. Порядок действий комиссии по поступлению и выбытию активов Администрации сель-
ского поселения Приморский (далее - Комиссия) в целях подготовки решений о признании 
безнадежной к взысканию задолженности, а также сроки подготовки таких решений

4.1. Инициатором рассмотрения Комиссией вопроса о признании безнадежной к взысканию за-
долженности выступает уполномоченное должностное лицо Администрации поселения при наступлении 
одного из случаев, предусмотренных пунктами 2.1 и (или) 2.2 настоящего Порядка, и наличии документов, 
подтверждающих возникновение соответствующего основания для принятия решения о признании без-
надежной к взысканию задолженности.

4.2. Уполномоченное должностное лицо Администрации поселения выявляет наличие задолжен-
ности, принимает все возможные меры к ее взысканию и в случаях, когда такие меры не привели к 
взысканию задолженности, и при наличии оснований для принятия решения о признании безнадежной к 
взысканию задолженности, предусмотренных пунктами 2.1 и (или) 2.2 настоящего Порядка, осуществляет 
сбор и (или) оформление необходимых документов, предусмотренных пунктом 3.1 настоящего Порядка, 
и направляет соответствующий пакет документов в Комиссию для рассмотрения в целях подготовки 
решения о признании (отказе в признании) задолженности безнадежной к взысканию.

4.3. Комиссия проводит заседания в целях подготовки решений о признании (отказе в признании) 
безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет в соответствии с Положением о Ко-
миссии, утверждаемым постановлением Администрации поселения.

4.4. Комиссия осуществляет рассмотрение представленных уполномоченным должностным лицом 
документов на заседании Комиссии.

Заседания Комиссии в течение финансового года проводятся по мере необходимости, но не 
позднее 30 дней со дня поступления в Комиссию документов, предусмотренных пунктом 4.2 настоя-
щего Порядка.

4.5. По результатам рассмотрения документов Комиссия на заседании принимает одно из сле-
дующих решений (далее - Решение Комиссии):

о признании задолженности безнадежной к взысканию (в случае отсутствия оснований для отказа, 
предусмотренных настоящим пунктом);

об отказе в признании задолженности безнадежной к взысканию (в случае наличия оснований для 
отказа, предусмотренных настоящим пунктом).

Основаниями для отказа в признании задолженности безнадежной к взысканию являются:
несоответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 3.1 настоящего 

Порядка;
непредставление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных  пунктом 

3.1 настоящего Порядка;
принятие уполномоченным должностным лицом не всех возможных мер к взысканию задолжен-

ности по платежам в бюджет;
представленные документы не подтверждают возникновения случаев признания безнадежной к 

взысканию задолженности, указанных в пунктах 2.1 и (или) 2.2 настоящего Порядка.
Решение об отказе в признании задолженности безнадежной к взысканию не препятствует по-

вторному рассмотрению Комиссией вопроса о возможности признания вышеуказанной задолженности 
безнадежной к взысканию.

4.6. Решение Комиссии в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания Комиссии 
оформляется секретарем Комиссии актом по форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку 
(далее - Акт). 

Подписание Акта председателем и членами Комиссии осуществляется в порядке, установленном 
Положением о Комиссии, утверждаемым постановлением Администрации поселения.

4.7. Акт утверждается Главой поселения в течение 10 рабочих дней со дня проведения заседания 
Комиссии.

4.8. Акт в течение 5 рабочих дней со дня его утверждения Главой поселения направляется секре-
тарем Комиссии  уполномоченному должностному лицу Администрации поселения для организации в 
установленном порядке:

операций по списанию в текущем финансовом году в бюджетном (бухгалтерском) учете признанной 
безнадежной к взысканию задолженности и в случае необходимости внесения изменений в решение 
Собрание представителей сельского поселения Приморский о бюджете сельского поселения Примор-
ский на соответствующий финансовый год и плановый период (в случае принятия Комиссией решения 
о признании задолженности безнадежной к взысканию);

дальнейшей работы по взысканию задолженности по платежам в бюджет либо по устранению заме-
чаний, явившихся основанием для отказа в признании задолженности безнадежной к взысканию (в случае 
принятия Комиссией решения об отказе в признании задолженности безнадежной к взысканию).

4.9. Уполномоченное должностное лицо Администрации поселения в случае обнаружения фактов 
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отмены судебных или иных актов, послуживших основанием для признания задолженности безнадеж-
ной к взысканию и ее списания, в течение 10 рабочих дней подготавливает соответствующий пакет 
документов и направляет его в Комиссию для рассмотрения в целях подготовки решения об отмене 
решения о признании задолженности безнадежной к взысканию и восстановлении такой задолженности 
в бюджетном (бухгалтерском) учете.

4.10. В целях подготовки решения, указанного в пункте 4.9 настоящего Порядка, Комиссия прово-
дит заседание в порядке, предусмотренном Положением о Комиссии, утверждаемым постановлением 
Администрации поселения. 

В случае если представленные на рассмотрение Комиссии документы подтверждают факт от-
мены судебных или иных актов, послуживших основанием для признания задолженности безнадежной 
к взысканию и ее списания, Комиссия принимает решение об отмене решения Комиссии о признании 
задолженности безнадежной к взысканию и восстановлении такой задолженности в бюджетном (бух-
галтерском) учете. В противном случае Комиссией принимается решение об отказе в восстановлении 
задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учете.

Решения Комиссии, указанные в абзаце втором настоящего пункта, оформляются, подписываются 
и утверждаются в порядке, предусмотренном пунктами 4.6 и 4.7 настоящего Порядка.

Акт в течение 5 рабочих дней со дня его утверждения Главой поселения  направляется секретарем 
Комиссии уполномоченном должностному лицу Администрации поселения  для:

организации в установленном порядке операций по восстановлению задолженности в бюд-
жетном (бухгалтерском) учете и в случае необходимости внесения изменений в решение Собрание 
представителей сельского поселения Приморский о бюджете сельского поселения Приморский на 
соответствующий финансовый год и плановый период, а также работы по взысканию задолженности в 
установленном порядке (в случае принятия Комиссией решения об отмене решения Комиссии о при-
знании задолженности безнадежной к взысканию и восстановлении такой задолженности в бюджетном 
(бухгалтерском) учете);

учета в работе (в случае принятия Комиссией решения об отказе в восстановлении задолженности 
в бюджетном (бухгалтерском) учете).

Приложение № 1 к Порядку принятия решения о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района 

Ставропольский Самарской области, главным администратором доходов по которым является 
Администрация сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области 

ВЫПИСКА из отчетности об учитываемых суммах задолженности по уплате 
платежей в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района 

Ставропольский Самарской области, главным администратором доходов 
по которым является администрация сельского поселения  Приморский 

муниципального района Ставропольский Самарской области
_____________________________________________________________________________________

(администратор доходов)
по состоянию на «____» _____________ _____ г.

1.  _____________________________________________________________________________________
  (полное наименование организации (Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя)

2. ИНН/ОГРН/КПП организации _____________________________ или ИНН _______________________
физического лица, индивидуального предпринимателя  
3.  _____________________________________________________________________________________

  (наименование платежа, по которому возникла задолженность)
4.  _____________________________________________________________________________________

  (код классификации доходов бюджетов РФ, по которому учитывается задолженность по платежам 
в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области, главным администратором доходов по которым является Администрация сельского 
поселения  Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области и его 

наименование)
5.  _____________________________________________________________________________________

  (сумма задолженности по платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального 
района Ставропольский Самарской области, главным администратором доходов по которым является 
Администрация сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области)
6.  _____________________________________________________________________________________

  (период образования задолженности по платежам в бюджет сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области , главным администратором доходов 
по которым является Администрация сельского поселения Приморский муниципального района 

Ставропольский Самарской области)

Приложение № 2 к Порядку принятия решения о признании безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района 

Ставропольский Самарской области, главным администратором доходов по которым является 
Администрация сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области

УТВЕРЖДАЮ
Глава сельского поселения Приморский муниципального 

района Ставропольский Самарской области  
«____» ____________ 20___ г.

АКТ N _______
о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет сельского 

поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области, 
главным администратором доходов по которым является Администрация сельского 

поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области <*>/о 
восстановлении задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учете /<**>

 от «____» ____________20 ___ г.
 
В соответствии с Порядком принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолжен-

ности по платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области, главным администратором доходов по которым является Администрация сельского 
поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области, утвержденным 
постановлением Администрации поселения   от ____________ N ____ (далее - Порядок), рассмотрев 
представленные документы, комиссия по поступлению и выбытию активов Администрации сельского 
поселения Приморский (далее - Комиссия) решила:

Признать (отказать в признании) безнадежной к взысканию
(указать нужное)  
задолженность по платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района 

Ставропольский Самарской области, главным администратором доходов по которым является Ад-
министрация сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 
области <*>

отменить решение Комиссии о признании задолженности безнадежной к взысканию и восстано-
вить задолженность в бюджетном (бухгалтерском) учете/отказать в восстановлении задолженности в 
бюджетном (бухгалтерском) учете <**> ___________________________________

(указать нужное)
_____________________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации, Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя)
_____________________________________________________________________________________ 
ИНН налогоплательщика-организации,
_____________________________________________________________________________________ 
основной государственный регистрационный номер организации,
_____________________________________________________________________________________ 
код причины постановки на учет налогоплательщика-организации
_____________________________________________________________________________________ 
ИНН физического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии)
в сумме   рублей, ________________________ в том числе: ______________________________
		   (сумма цифрами)  		   (сумма прописью)  
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Основания для отказа в признании задолженности безнадежной к взысканию (со ссылкой на 
конкретное основание для отказа, предусмотренное пунктом 4.5 Порядка) <*>:

Основания для отказа в восстановлении задолженности в бюджетном (бухгалтерском) уче-
те <**>:

  
Подписи членов комиссии:
Председатель комиссии: 	 ____________________
			    (Ф.И.О., подпись)
Члены комиссии:   		  ____________________
			    (Ф.И.О., подпись)
 			   ____________________
			    (Ф.И.О., подпись)
 			   ____________________
			    (Ф.И.О., подпись)
 			   ____________________
			    (Ф.И.О., подпись)

   Секретарь комиссии:   	 ____________________
			    (Ф.И.О., подпись) 
___________________
<*> Заполняется в случае рассмотрения Комиссией вопроса о признании (отказе в признании) 

задолженности безнадежной к взысканию.
<**> Заполняется в случае рассмотрения Комиссией вопроса о восстановлении задолженности в 

бюджетном (бухгалтерском) учете. 

Приложение № 2 к постановлению администрации сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 16.08.2022 г. № 342 

СОСТАВ КОМИССИИ ПО ПОСТУПЛЕНИЮ И ВЫБЫТИЮ АКТИВОВ АДМИНИСТРАЦИИ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ 

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
Председатель комиссии:
Э.М. Лопатин – Глава сельского поселения Приморский	
Заместитель председателя комиссии :
Казанцева Г.С–ведущий специалист администрации сельского поселения Приморский
Секретарь комиссии: Багрова Н.А. – специалист администрации сельского поселения Примор-

ский	
Члены комиссии:	 	 	 
Больд А.А.– председатель Собрания представителей сельского поселения Приморский (по со-

гласованию)
Деревяшкина Н.В. – депутат Собрания представителей сельского поселения Приморский (по 

согласованию)
Агуенко Е.С. - начальник отдела доходов и муниципального долга Управления финансов муници-

пального района Ставропольский (по согласованию) 

Приложение № 3 к постановлению администрации сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 16.08.2022 г. № 342

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов Администрации 
сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 

Самарской
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности комиссии по поступлению и вы-

бытию активов Администрации  сельского поселения   Приморский муниципального района Ставрополь-
ский Самарской по рассмотрению вопросов признания (отказа в признании) безнадежной к взысканию 
задолженности по платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района Став-
ропольский Самарской, главным администратором доходов по которым является Администрация сель-
ского  поселения (далее соответственно - Комиссия, администратор доходов, безнадежная к взысканию 
задолженность), восстановления списанной задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учете.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, феде-
ральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом сель-
ского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской, а также настоящим 
Положением и Порядком принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по 
платежам в бюджет сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской, 
главным администратором доходов по которым является Администрация поселения, утвержденным по-
становлением Администрации сельского поселения  Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской (далее - Порядок). 

2. Основные функции Комиссии 
Основными функциями Комиссии являются:
2.1. Рассмотрение, в том числе проверка и анализ, представленных документов в целях принятия 

решения о признании (об отказе в признании) задолженности безнадежной к взысканию;
2.2. Принятие решений о признании (об отказе в признании) безнадежной к взысканию задол-

женности; 
2.3. Рассмотрение, в том числе проверка и анализ, представленных документов в целях принятия 

решения об отмене решения о признании задолженности безнадежной к взысканию и восстановлении 
такой задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учете либо об отказе в восстановлении задолжен-
ности в бюджетном (бухгалтерском) учете;

2.4. Принятие решений об отмене решения о признании задолженности безнадежной к взысканию 
и восстановлении такой задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учете либо об отказе в восста-
новлении задолженности в бюджетном (бухгалтерском) учете.

3. Права Комиссии
Комиссия в соответствии с основными функциями имеет право:
3.1. Рассматривать на своих заседаниях вопросы, относящиеся к ее компетенции.
3.2. Запрашивать в установленном порядке у учреждений и  организаций осуществляющих свою 

деятельность на территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской, необходимые для деятельности Комиссии материалы.

3.3. Приглашать для участия в работе Комиссии и заслушивать представителей учреждений и  
организаций   осуществляющих свою деятельность на территории сельского поселения Приморский муни-
ципального района Ставропольский Самарской, по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии. 

4. Организация деятельности Комиссии
4.1. Комиссию возглавляет председатель комиссии, а в его отсутствие - заместитель председа-

теля комиссии.
4.2. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости. Дату, время и место проведения 

заседания Комиссии определяет ее председатель либо лицо, исполняющее его обязанности, но не 
позднее 30 дней со дня поступления соответствующих документов на рассмотрение.

4.3. Организационно-техническое обеспечение работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии. 
Секретарь Комиссии не позднее чем за 2 рабочих дня до дня проведения заседания Комиссии уведомляет 
членов Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания Комиссии путем направления в адрес 
членов Комиссии письменного приглашения (телефонограммы) и копий документов, представленных 
в Комиссию на рассмотрение.

Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку документов для заседания Комиссии, организует 
проведение заседания Комиссии, ведет и оформляет протокол заседания Комиссии, оформляет актом 
решение комиссии. В период отсутствия секретаря его обязанности выполняет один из членов Комиссии 
по поручению председателя Комиссии.

4.4. Проект протокола заседания Комиссии оформляется секретарем Комиссии в течение 3  рабочих 
дней, следующего за днем проведения заседания Комиссии, и подписывается председателем Комиссии 
или лицом, исполняющим его обязанности, и секретарем Комиссии в течение 3 рабочих дней со дня 
проведения заседания Комиссии.

4.5. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует более половины 
членов Комиссии.

4.6. Решения Комиссии, предусмотренные пунктами 2.2 и 2.4 настоящего Положения, принима-
ются путем открытого голосования простым большинством голосов от числа членов Комиссии, включая 
председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии и секретаря Комиссии, присутствующих 
на заседании. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на за-
седании Комиссии.

4.7. Решение Комиссии в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания Комиссии оформ-
ляется секретарем Комиссии актом по форме согласно приложению N 2 к Порядку (далее - Акт) и 
направляется им на подписание председателю Комиссии и всем членам Комиссии, присутствовавшим 
на заседании, с нарочным.

Председатель Комиссии и члены Комиссии в течение 3 рабочих дней со дня получения Акта под-
писывают его и возвращают секретарю Комиссии с нарочным.

При несогласии с принятым Комиссией решением член Комиссии вправе изложить в письменной 
форме свое особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к принятому решению.

4.8. Копии протокола заседания Комиссии и Акта рассылаются секретарем Комиссии всем членам 
Комиссии в течение 5 рабочих дней после утверждения Акта Главой сельского поселения.

4.9. Хранение протоколов Комиссии, актов и иных документов и материалов, поступивших на рас-
смотрение в Комиссию, обеспечивается Председателем Комиссии в установленном порядке.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 343 от 16 августа 2022 г. 

Об утверждении Административного Регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, 

изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов 
недвижимости на территории сельского поселения Приморский 

муниципального района Ставропольский Самарской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения 
и аннулирования адресов», руководствуясь Уставом сельского поселения Приморский муниципального 
района Ставропольский Самарской области, администрация сельского поселения Приморский ПО-
СТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, 
изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории сельского по-
селения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области», согласно приложению 
к настоящему постановлению.

 2. Постановление Администрации сельского поселения Приморский №32 от 14.06.2018 года «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, 
изменение, и упразднение адресов объектам недвижимости» - признать утратившим силу.

 3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Приморский Вест-
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ник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Приморский в сети Интернет http://
primorsky.stavrsp.ru.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Приморский Э.М. Лопатин

Приложение

Утверждено
Постановлением администрации сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 16.08.2022 № 343

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ПРИСВОЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ, АННУЛИРОВАНИЕ И РЕГИСТРАЦИЯ АДРЕСОВ ОБЪЕКТОВ 

НЕДВИЖИМОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ»

I. Общие положения
1. Общие сведения о муниципальной услуге 
1.1 Цели разработки административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение, 

аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области» (далее – Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания 
комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определения сроков и последовательности 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муници-
пальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их уполно-
моченные представители (далее - заявители).

1.2.1. Орган осуществляющий предоставление муниципальной услуги - Администрация сельского 
поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области (далее - уполно-
моченный орган).

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно 

получить:
непосредственно в уполномоченном органе, 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осущест-

вляющих предоставление муниципальной услуги (далее - МФЦ), при наличии заключенного соглашения 
о взаимодействии.

в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), 
при наличии технической возможности:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) (http://
www.gosuslugi.ru),

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государ-
ственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее – Портал государственных и муниципальных 
услуг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.ru.

1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, а также предоставленные заяви-
телям в ходе консультаций формы документов и информационно-справочные материалы являются бес-
платными.

1.5. Сведения о местонахождении, график работы, номера справочных телефонов уполномоченного 
органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, находятся в помещениях уполномочен-
ного органа, на информационных стендах.

1.6. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается 
следующая информация:

текст настоящего Административного регламента с приложениями (на бумажном носителе);
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регули-

рующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
форма заявления для заполнения, образцы оформления документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и требования к их оформлению;
схема размещения должностных лиц уполномоченного органа;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предо-

ставлении муниципальной услуги.
1.7. Информация о местонахождении, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты 

уполномоченного органа приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.
1.8. График (режим) работы должностных лиц уполномоченного органа устанавливается с учетом тре-

бований Трудового кодекса Российской Федерации и внутреннего служебного (трудового) распорядка.
1.9. Информация о местонахождении и графике работы МФЦ, адресах электронной почты и офици-

альных сайтов МФЦ приведена в Приложении № 2 к Административному регламенту.
1.10. Информация по порядку, срокам, процедурам и ходе предоставления муниципальной услуги 

предоставляется должностными лицами уполномоченного органа, МФЦ на личном приеме, по телефону, 
по письменным обращениям заявителей, включая обращения в электронном виде в порядке консульти-
рования.

Информирование осуществляется в следующих формах:
индивидуальное консультирование лично;
индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);
индивидуальное консультирование по телефону;
публичное письменное информирование;
публичное устное информирование.
1.10.1. Индивидуальное консультирование лично.
Гражданин может выбрать два варианта получения личной консультации:
- в режиме общей очереди в дни приема должностных лиц;
- по предварительной записи.
Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день обращения заявителя, среднее время 

ожидания в очереди для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди на прием к руководителю уполномоченного органа по предварительной 
записи не должен превышать 5 минут, без предварительной записи – 15 минут.

При определении времени консультации по телефону должностное лицо назначает время на основе 
уже имеющихся встреч с заявителями и времени, удобного заявителю. Определение времени проведения 
консультации по телефону является приоритетным способом организации консультирования. Предвари-
тельная запись осуществляется как при личном обращении, так и по телефону. Предварительная запись 
осуществляется путем внесения информации в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных 
и электронных носителях. Заявителю сообщается время предоставления необходимых документов для 
предоставления муниципальной услуги и кабинет приема документов, в который следует обратиться.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица при личном обращении 
не может превышать 15 минут.

Ответ на устное обращение, поступившее на личном приеме руководителя структурного подраз-
деления уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, дается устно (с согласия 
заявителя или иного уполномоченного лица) в ходе личного приема (если изложенные в устном обращении 
факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки), в остальных слу-
чаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в сроки, установленные 
действующим законодательством.

1.10.2. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя отправляется по 

почте в адрес заявителя в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя 
в срок, не превышающий 30 дней со дня получения соответствующего обращения.

1.10.3. Индивидуальное консультирование по телефону.
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы должностных лиц, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги.
При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой форме информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать исчерпы-
вающую информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве 
должностного лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставлен-
ные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию, или может быть предложено изложить суть обращения в письменной форме.

1.10.4. Публичное письменное информирование.
Публичное письменное информирование должностными лицами уполномоченного органа осуществля-

ется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации.

1.10.5. Публичное устное информирование.
Публичное устное информирование осуществляется должностным лицом уполномоченного органа 

с привлечением средств массовой информации.
1.11. Консультации в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются 

должностными лицами в рабочее время в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.
Все консультации и справочная информация предоставляются бесплатно.
1.12. Заявители, представившие в уполномоченные органы, МФЦ документы для предоставления 

муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами:
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о сроках предоставления муниципальной услуги, а также о порядке и способах получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях и залах обслу-

живания, включающих места для ожидания, информирования и приема заявителей.
1.13. Помещения для приема заявителей должны соответствовать требованиям, установленным на-

стоящим Административным регламентом, и обеспечивать доступность предоставления муниципальной 
услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

1.14. В залах обслуживания МФЦ устанавливаются интернет-киоски, содержащие справочно-
информационные и поисковые системы для самостоятельного использования посетителями с целью по-
лучения установленной информации и справок. Правила работы с ними, а также фамилия, имя, отчество 
должностного лица, ответственного за работу интернет-киоска, размещаются на информационном стенде 
в непосредственной близости от места расположения интернет-киоска.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация 
адресов объектов недвижимости». 

Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов осуществляется применительно к объ-
ектам недвижимости, расположенным в границах населенного пункта сельского поселения Приморский.

2.1.1. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:
а) в отношении земельных участков в случаях:
подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей за-

стройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными 

Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обе-
спечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на госу-
дарственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:
выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;
выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии 

с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», 
работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осу-
ществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте неза-
вершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства 
на государственный кадастровый учет (в случае если в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного 
строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:
подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке 

проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в не-
жилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преоб-
разования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Феде-
ральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые 
для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.

При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие 
адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соот-
ветствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.

В случае если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, рас-
положенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения 
адреса такому зданию или сооружению.

2.1.2. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименования и границ муниципаль-
ного образования осуществляется на основании информации Государственного каталога географических 
названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предостав-
ляемой оператору федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении 
государственного адресного реестра.

2.1.3. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:
а) прекращения существования объекта адресации;
б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 

1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;
в) присвоения объекту адресации нового адреса.
Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации 

осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исключением случаев анну-
лирования и исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального 
закона «О государственном кадастре недвижимости», из государственного кадастра недвижимости.

Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому 
объекту адресации нового адреса не допускается.

Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости 
(за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после 
снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение 
адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после 
преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.

В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существо-
вания как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании 
или сооружении.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
уполномоченным органом – администрацией сельского поселения Приморский.
МФЦ – в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки 

документов в уполномоченный орган, при наличии заключенного соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными 

органами исполнительной власти:
Федеральной налоговой службой;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Са-

марской области (далее – Росреестр); 
филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая 

палата Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии» по Самарской об-
ласти (далее – кадастровая палата); 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
принятие решения о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта недвижимости;
принятие решения об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса объекта недвижи-

мости.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 18 (восемнадцати) 

рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

В случае представления заявления через многофункциональный центр срок исчисляется со дня 
передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 Регламента 
(при их наличии), в уполномоченный орган.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и 

о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
Федеральный закон от 02.05. 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской федерации»;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении 

Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
Приказ Минфина России от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса».

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в уполномоченный орган или в 
МФЦ следующие документы:

заявление по форме, указанной в приложении 3 к Административному регламенту (далее - за-
явление);

документ, удостоверяющий личность, а в случае обращения доверенного лица - документ, удосто-
веряющий личность доверенного лица;

в случае обращения доверенного лица - доверенность, оформленную в установленном действующим 
законодательством порядке, на предоставление права от имени заявителя подавать соответствующее 
заявление, получать необходимые документы и выполнять иные действия, связанные с получением 
муниципальной услуги;

заявитель при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.7 
Регламента.

Не допускается требовать от заявителя предоставлениях иных документов, не указанных в пункте 
2.6. Административного регламента.

2.7 Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных 
фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель 
не представил такие документы и информацию самостоятельно:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адреса-
ции;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является 
образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с 
образованием одного и более новых объектов адресации);

в) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, по-
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ставленному на кадастровый учет);
г) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования 

адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации);
д) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений 

по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации);
е) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам 

адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
ж) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответ-

ствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
з) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение);

и) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к 
образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 
(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

2.8.Документы, указанные в пункте 2.6 Регламента, представляемые в уполномоченный орган в 
форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) в порядке, 
установленном законодательством.

2.9 Заявление может быть представлено заявителем (представителем заявителя) в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым уполномоченным 
органом в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о 
взаимодействии.

2.10 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается собственником объекта адреса-
ции по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект 
адресации: а) право хозяйственного ведения; б) право оперативного управления; в) право пожизненно 
наследуемого владения; г) право постоянного (бессрочного) пользования.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет до-
кумент, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий 
его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную 
печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.11 Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки 
разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

2.12 Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от 
заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, 
организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами.

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, являются:

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком 
(наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, 
отсутствие в заявлении подписи заявителя);

представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.6 настоя-
щего Административного регламента (подача заявления без предъявления документа, удостоверяющего 
личность заявителя, полномочия представителя заявителя, полномочия представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя);

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
несоответствие заявителя категориям заявителей, определённым пунктом 2.10 настоящего Адми-

нистративного регламента;
 ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса 
или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением 
порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.1.1, 2.1.2 и 
2.1.3 настоящего Административного регламента.

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной или 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и 
(или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, 
плата с заявителя не взимается.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, а также при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.17. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в письменной 
форме на личном приёме заявителя или по почте, в электронной форме осуществляется в день его по-
ступления в уполномоченный орган.

При поступлении в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
письменной форме в нерабочий или праздничный день, регистрация заявления осуществляется в первый 
рабочий день, следующий за нерабочим или праздничным днем.

2.18. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей раз-
мещаются на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания. 

Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (при-
сутственных местах). Присутственные места размещаются в здании уполномоченного органа и включают 
места для информирования, ожидания и приема заявителей, места для заполнения заявлений.

Присутственные места уполномоченного органа оборудуются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
системой охраны.
Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными ис-

точниками бесперебойного питания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным 

условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение доку-
ментов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может 
составлять менее 5 мест. В местах ожидания организуется предварительная дистанционная запись за-
интересованных лиц на приём по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются об-
разцами заполнения документов, информацией о перечне документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными мате-
риалами о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, на которых 
размещается информация, указанная в пунктах 1.5 и 1.6 Административного регламента.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, оборудуются места для парковки 
автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и коли-
чества заинтересованных лиц, обратившихся в министерство за определенный период. На стоянке должно 
быть не менее 5 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный 
вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее 
наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности 
обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного сотруд-
ника учреждения (организации), в котором предоставляется муниципальная услуга, административно-
распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех 
категорий на время предоставления муниципальной услуги.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху 
обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графи-
ческой информацией (бегущей строкой).

2.19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предо-

ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением установленного срока в общем 

количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений, принимаемых в 

ходе предоставления муниципальной услуги, и действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного 
органа, в общем количестве обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

доля нарушений исполнения Регламента, иных нормативных правовых актов, выявленных по ре-
зультатам проведения контрольных мероприятий в соответствии с разделом 4 настоящего Регламента, в 
общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальных услуг;

снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата 
предоставления муниципальной услуги.

2.20. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с ис-
пользованием Регионального портала или Единого портала, а также по принципу «одного окна» с учетом 
экстерриториального принципа получения муниципальной услуги на базе МФЦ. 

Экстерриториальный принцип получения муниципальной услуги на базе МФЦ (далее – экстерритори-
альный принцип) – возможность получения муниципальной услуги при обращении заявителя (представителя 

заявителя) в любой многофункциональный центр на территории Самарской области независимо от места 
регистрации по месту жительства, при наличии технической возможности.

2.21. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области.

Представление заявления в электронной форме или в виде электронного документа осуществляется 
с учетом информационно-технологических условий (возможностей) и требует наличия у обеих сторон 
(заявителя и органа, предоставляющего муниципальную услугу) доступа к Региональному либо Единому 
порталам в сети Интернет.

Прием и регистрация заявлений, представляемых с использованием информационно-
коммуникационных технологий, осуществляется в пределах срока регистрации, предусмотренного 
Регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему документов, принятие решения об отказе 

в приёме документов;
направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги;
принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) решения о 

предоставлении муниципальной услуги заявителю.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 6 к Администра-

тивному регламенту.
3.2. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный 

орган заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист уполно-

моченного органа, уполномоченный на прием заявлений (далее – специалист, уполномоченный на прием 
заявлений).

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, в установленном порядке регистрирует 
заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Критерием принятия решения является поступление заявления в уполномоченный орган.
3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и прила-

гаемых к нему документов специалистом, уполномоченным на прием заявлений.
3.2.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация за-

явления и передача заявления и прилагаемых к нему документов специалисту уполномоченного органа, 
ответственному за подготовку проекта решения (далее – специалист, ответственный за подготовку про-
екта решения).

3.2.7. Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день.
3.3. Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему документов, принятие решения об 

отказе в приёме документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и при-

лагаемых к нему документов специалистом, ответственным за подготовку проекта решения.
3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист, ответствен-

ный за подготовку проекта решения (далее – специалист).
3.3.3. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, в течение 1 рабочего дня рас-

сматривает обращение и прилагаемые к нему документы.
3.3.4. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, проверяет заявление и при-

лагаемые к нему документы. 
3.3.5. В случае наличия оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.13 

настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
готовить проект уведомления об отказе в приёме документов с указанием соответствующих оснований.

3.3.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, передаёт проект уведомления об 
отказе в приёме документов на подписание руководителю уполномоченного органа.

3.3.7. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в приёме 
документов, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Регламента.

3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю 
уведомления об отказе в приёме документов.

3.3.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведом-
ления об отказе в приёме документов.

3.3.10. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 рабочих дней со дня получения заявления и 
прилагаемых к нему документов специалистом, ответственным за подготовку проекта решения.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем в 
уполномоченный орган предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента документов и информации, 
которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.2. Межведомственный запрос о предоставлении документов и информации формируется и на-
правляется специалистом, ответственным за подготовку проекта решения.

3.4.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в соответствии с технологической 
картой межведомственного взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следующие сведения, если допол-
нительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный за-

прос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 
муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 
документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 
реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 
настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, 
предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа 
и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона;
9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 
статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ).

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги.

Максимальный срок формирования и направления запросов составляет 3 рабочих дня.
3.4.4. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку проекта 

решения, определяет государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
данные документы находятся.

3.4.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении до-
кументов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 
рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию.

3.4.6. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать 10 
рабочих дней. 

3.4.7. Критерием принятия решения является поступление ответов на межведомственные запро-
сы.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры является получение в рамках межве-
домственного взаимодействия документов (информации), предусмотренных пунктом 2.7 Регламента и 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов 
на межведомственные запросы.

3.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является комплектование полного пакта 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.
3.5.3. Специалист проверяет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.14 настоящего Регламента.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист переходит 
к осуществлению действий, предусмотренных разделом 3.6 настоящего Регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист подготавли-
вает мотивированный отказ в виде письма уполномоченного органа с указанием оснований для отказа.

3.5.4. Специалист в течение 1 рабочего дня направляет его на согласование и подписание руководите-
лю уполномоченного органа местного самоуправления (далее – руководитель уполномоченного органа).

3.5.5. Руководитель уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня согласовывает и подписы-
вает письмо, которое регистрируется ответственным за ведение делопроизводства в уполномоченном 
органе.

3.5.6. Зарегистрированное письмо направляется заявителю в течение 1 рабочего дня после реги-



5приморский Вестник№15 (118), 16 августа 2022 г.

страции или, при желании заявителя получить результат предоставления услуги лично, выдаётся заявителю 
не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня его регистрации.

При желании заявителя получить результат муниципальной услуги через МФЦ или посредством 
Единого портала или Регионального портала, письмо направляется ему соответствующим образом – в 
МФЦ для выдачи заявителю или размещается в Региональном хранилище.

3.5.7. Критерием принятия решения является наличие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Регламента.

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю 
мотивированного отказа (письма) либо передача указанного письма заявителю на личном приеме в 
уполномоченном органе.

3.5.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация письма в 
журнале регистрации исходящих документов (либо указывается иное наименование документа, в котором 
регистрируются исходящие документы).

3.5.10. Срок выполнения процедуры – не более 8 рабочих дней со дня установления специалистом 
наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 на-
стоящего Регламента.

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) решения 
о предоставлении муниципальной услуги заявителю

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14 Регламента.

3.6.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:
в части принятия (подписания) решения о предоставлении муниципальной услуги – руководитель 

уполномоченного органа;
в части обеспечения подготовки, подписания и направления (вручения) заявителю решения о предо-

ставлении муниципальной услуги – специалист.
3.6.3. Специалист в течение 3 рабочих дней с даты получения ответов на межведомственные запросы 

либо с момента установления при проверке заявления и прилагаемых к нему документов соответствия этих 
документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Админи-
стративного регламента подготавливает проект решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4. Проект решения о присвоении (изменении) объекту адресации адреса содержит:
присвоенный объекту адресации адрес;
реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении 

(изменении) адреса;
описание местоположения объекта адресации;
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект 

адресации;
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адреса-

ции в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации).
В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижи-

мости в решении о присвоении адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации.

Проект решения об аннулировании адреса объекта адресации содержит:
аннулируемый адрес объекта адресации;
уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном рее-

стре;
причину аннулирования адреса объекта адресации;
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования 

адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;
реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации 

в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации 
нового адреса.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового 
адреса может быть объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

3.6.5. Руководитель уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня согласовывает и подписывает 
решение о предоставлении муниципальной услуги, которое в течение 1 рабочего дня регистрируется от-
ветственным за ведение делопроизводства в уполномоченном органе.

3.6.6. Зарегистрированное решение о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю 
в течение 1 рабочего дня после регистрации или, при желании заявителя получить результат предоставления 
услуги лично, выдаётся заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его регистрации.

При желании заявителя получить результат муниципальной услуги через МФЦ или посредством 
Единого портала или Регионального портала, письмо направляется ему соответствующим образом – в 
МФЦ для выдачи заявителю или размещается в Региональном хранилище.

3.6.7. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Регламента.

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры является выдача либо направление 
заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.9. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация решения 
о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.10. Срок выполнения процедуры – не более 7 рабочих дней с даты получения ответов на меж-
ведомственные запросы либо с момента установления при проверке заявления и прилагаемых к нему 
документов соответствия этих документов требованиям действующего законодательства Российской 
Федерации и настоящего Регламента.

3.7. Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги на базе 
МФЦ

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с за-
явлением о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

 Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении 
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и 
более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг 
по комплексному запросу осуществляется в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
Федеральный закон 210-ФЗ).

3.7.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую 
последовательность действий:

1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;
3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заинтересо-

ванного лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;
5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачер-

кнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно 
истолковать их содержание;

6) осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему документов и составляет расписку, которая 
содержит информацию о дате приема заявления с указанием полного перечня документов, представленных 
заявителем, и перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, телефоне 
для справок по обращениям граждан;

7) вручает копию расписки заявителю.
3.7.3. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправиль-

ном его заполнении сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, консультирует 
заявителя по вопросам заполнения заявления.

3.7.4. В случае установления факта несоответствия документов требованиям, указанным в пунктах 
2.6 и 2.12 настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и реги-
страцию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной 
услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах, и 
предлагает заявителю сдать документы после устранения недостатков.

3.7.5. В случае если заявитель отказывается устранять выявленные недостатки, сотрудник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему 
документов и составляет расписку, которая содержит информацию о дате приема заявления с указанием 
полного перечня документов, представленных заявителем, и перечня документов, которые будут полу-
чены по межведомственным запросам, телефоне для справок по обращениям граждан, а также отметку 
о несоответствии представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.12 настоящего 
Административного регламента.

3.7.6. Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию направления заявления и прилагаемых к не-
му документов в уполномоченный орган, организует передачу заявления и документов, представленных 
заявителем, в уполномоченный орган в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и 
порядком делопроизводства в МФЦ.

3.7.7. В случае предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник 
МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, формирует электронный образ заявления и до-
кументов, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью и передает по защищенным 
каналам связи в уполномоченный орган в соответствии с реестрами-расписками.

3.7.8. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за регистрацию поступающих заявлений 
граждан, регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в соответствии с подразделом 3.2 
настоящего Административного регламента.

3.7.9. Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день с даты поступления заявления 
и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

3.7.10. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и при-
лагаемых к нему документов в МФЦ и передача их в уполномоченный орган.

3.7.11. Способом фиксации исполнения административной процедуры является регистрация за-
явления в информационной системе МФЦ, а также в книге регистрации заявлений граждан о принятии на 
учет и (или) в соответствующей информационной системе.

Дальнейшие административные процедуры осуществляются в порядке, указанном в подразделах 
3.3 – 3.6 настоящего Административного регламента.

3.8. Особенности реализации административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме

3.8.1. Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры, является по-
ступление в уполномоченный орган в электронной форме посредством Единого портала или Регионального 

портала заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем 
самостоятельно.

3.8.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений: 
1) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящих документов;
2) проверяет правильность оформления представленных заявителем документов;
3) проверяет комплектность представленных заявителем документов согласно пункту 2.6 настоящего 

Административного регламента;
4) подготавливает, подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе либо в 

электронной форме (при наличии электронного адреса) уведомление о регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги. 

3.8.3. Максимальный срок административной процедуры не может превышать 1 рабочего дня.
3.8.4. Критерием принятия решения является наличие заявления и документов, представленных в 

электронной форме.
3.8.5. Результатом административной процедуры является прием документов, представленных 

заявителем.
3.8.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления 

в журнале регистрации входящих документов.
3.8.7. Дальнейшие административные действия осуществляются в соответствии с разделами 3.3 – 3.6 

настоящего Административного регламента.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами уполно-

моченного органа положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ответственными должностными 
лицами уполномоченного органа решений осуществляет руководитель уполномоченного органа.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц уполномоченного органа, непо-
средственно осуществляющих административные процедуры.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании ежегодных планов в соответствии с планом 
работы уполномоченного органа.

4.4. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя уполномоченного органа, 
руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, а также на основании полученной 
жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, 
действия (бездействие) и решения ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

4.5. Ответственный сотрудник уполномоченного органа, участвующий в предоставлении муни-
ципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка совершения 
административных процедур.

Ответственность сотрудников уполномоченного органа определяется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о муниципальной службе в 
Российской Федерации.

4.6. Граждане, их объединения и организации всех форм собственности для осуществления контроля 
со своей стороны вправе направить в уполномоченный орган предложения, рекомендации, замечания по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, а также предложения по внесению изменений в Регла-
мент, нормативные правовые акты Самарской области, муниципальные правовые акты муниципального 
образования, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО 
ЛИЦА ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО 
ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУ-
ДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, ука-

занного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (вне-

судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона 210-ФЗ ;

 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Самарской области , муни-
ципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами;

 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ ;

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги;

 9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Са-
марской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона 210-ФЗ.

 5.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
  1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в орган местного самоуправ-
лении, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального 
центра), а также в организации, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муни-
ципальных услуг. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по 
предоставлению государственных или муниципальных услуг подаются руководителям этих организаций.

 2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных 
и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, официального сайта много-
функционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заяви-
теля. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющие функции по предо-
ставлению государственных или муниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети “Интернет”, официальных сайтов 
этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющих 
функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, а также жалоб на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, его работников осуществляется в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации.

 4) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, долж-
ностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, для отношений, 
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связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 5.1 настоящего Регламента и 
настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся 
субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в 
сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 
статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, 
установленном настоящим пунктом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством 
Российской Федерации, в антимонопольный орган.

 5.3.Жалоба должна содержать:
 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
государственных или муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее – при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осу-
ществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их работников;

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника много-
функционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных 
или муниципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 5.4.Сроки рассмотрения жалобы.
 1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный 

центр, учредителю многофункционального центра, в организации, организаций, осуществляющих функции 
по предоставлению государственных или муниципальных услуг, предусмотренные, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а 
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или 
муниципальных услуг в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.

 2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступле-
ния.

 5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действую-
щим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

 5.6. Результат рассмотрения жалобы
 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
 1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допу-

щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами;

 2) в удовлетворении жалобы отказывается.
   Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение 

жалобы должностным лицом.
 5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
 1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего 

Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: - наименование органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее 
– при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

 - номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или 
действие (бездействие) которого обжалуется;

 - фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
 - основания для принятия решения по жалобе;
 - принятое по жалобе решение;
 - в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том 

числе срок предоставления результата государственной услуги; сведения о порядке обжалования при-
нятого по жалобе решения.

 3) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава адми-
нистративного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями 
по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящей главы незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
 Решение, принятое в соответствии с пунктом 5.6. Административного регламента может быть 

обжаловано в судебном порядке.
 5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы
 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
 5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), на официальном сайте органа местного самоуправления».

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 

сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области»

Наименование 
уполномоченного органа

Адрес, телефон Электронный адрес, 
официальный сайт

График работы

Администрация сельского 
поселения Приморский 
муниципального района 
Ставропольский
Самарской области

445142, Самарская область, 
Ставропольский район, 
поселок Приморский, улица 
Советская, 4; 8(8482)232-
199; 8(8482)939611

официальный сайт:
primorsky.stavrsp.ru

Понедельник – 
пятница: 08.00-16.00
выходной: суббота, 
воскресенье

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 

сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области»
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг (МФЦ) 
Наименование 
МФЦ

Адрес, телефон Электронный адрес, 
официальный сайт

График работы

Ставропольский 
район

г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 
д. 33 «б»
8(8482)280387, 8 (8482)280416, 
8(8482)281057, 8(8482)283057

stavr-mfc63@mail.ru понедельник - пятница:
08.00 - 17.00
суббота: 10.00 - 16.00 
выходной: воскресенье

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 

сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 
ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Лист N ___ Всего листов ___
1 Заявление 2 Заявление принято

регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, количество 
листов в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

в Администрацию муниципального 
района Ставропольский
----------------------------------------
(наименование органа местного 
самоуправления, органа
______________________________
государственной власти субъекта 
Российской Федерации - городов 
федерального значения или 
органа местного самоуправления 
внутригородского муниципального 
образования города федераль-
ного значения, уполномоченного 
законом субъекта Российской Фе-
дерации на присвоение объектам 
адресации адресов)

дата «__» ____________ ____ г.
3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный участок Сооружение Объект незавершенного строительства

Здание Помещение

3.2 Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности

Количество образуемых земельных 
участков
Дополнительная информация:
Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земельных 
участков
Кадастровый номер земельного 
участка, раздел которого осущест-
вляется

Адрес земельного участка, раздел которого осущест-
вляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых земель-
ных участков
Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N 
___

Всего листов ___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых земельных участков (за исключением 
земельного участка, из которого осуществляется выдел)
Кадастровый номер земельного участка, из которого осущест-
вляется выдел

Адрес земельного участка, 
из которого осуществляется 
выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
Количество образуемых земельных участков Количество земельных 

участков, которые 
перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка, который перераспре-
деляется <2>

Адрес земельного участка, 
который перераспределяется 
<2>

Строительством, реконструкцией здания, сооружения
Наименование объекта строительства (реконструкции) в соот-
ветствии с проектной документацией
Кадастровый номер земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство 
(реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для 
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в 
случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для 
его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
Наименование объекта строительства (реконструкции) (при 
наличии проектной документации указывается в соответствии с 
проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство 
(реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист N ___ Всего листов 
___

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения
Образование жилого помещения Количество образуемых помещений
Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения
Назначение помещения (жилое (нежилое) 
помещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помеще-
ний <3>

Кадастровый номер помещения, раздел 
которого осуществляется

Адрес помещения, раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, 
сооружении
Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого помещения 
<4>

Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:
Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки 
мест общего пользования
Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения
Дополнительная информация:

Лист 
N __

Всего 
листов ___

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта Российской Федерации
Наименование муниципального района, городского округа или 
внутригородской территории (для городов федерального значения) в 
составе субъекта Российской Федерации
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Наименование поселения
Наименование внутригородского района городского округа
Наименование населенного пункта
Наименование элемента планировочной структуры
Наименование элемента улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного 
строительства
Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении 
коммунальных квартир)
Дополнительная информация:
В связи с:
Прекращением существования объекта адресации
Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным 
в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ 
“О государственном кадастре недвижимости” (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 
47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный 
интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего 
листов ___

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации

физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при 
наличии):

документ, удостоверяющий 
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
“__” ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления:
полное наименование:
ИНН (для российского юридического 
лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) (для иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для 
иностранного юриди-
ческого лица):

номер регистрации (для 
иностранного юридического 
лица):

«__» ________ ____ г.
почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 

наличии):
Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об 
отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):
Лично В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по адресу:
В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении заявления и 
документов)

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать лично Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)
Направить почтовым отправлением 
по адресу:
Не направлять

Лист N ___ Всего листов 
___

7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным 
правом на объект адресации
физическое лицо:
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при 
наличии):

документ, удостоверяющий личность: вид: серия: номер:
дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:
юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления:
полное наименование:
КПП (для российского юридического 
лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) 
(для иностранного юридического 
лица):

дата регистрации 
(для иностранного 
юридического 
лица):

номер регистрации (для 
иностранного юридического 
лица):

“__” ______  ____ г.
почтовый адрес: телефон для 

связи:
адрес электронной почты (при 
наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:
8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

9 Примечание:

Лист N ___ Всего 
листов ___

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые 
для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими 
присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие 
решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование 
адресов, в целях предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся 
в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации 
требованиям.

12 Подпись Дата

_________________
(подпись)

_______________________
(инициалы, фамилия)

“__” ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------
<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) 

на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его 
порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими 
цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных 
сведений в специально отведенной графе проставляется знак: “V”

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 

сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области»
РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ 

ЕГО АДРЕСА 
 ______________________________

 (Ф.И.О., адрес заявителя
 (представителя) заявителя)

 ______________________________
 (регистрационный номер заявления о присвоении

 объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

 Решение об отказе в присвоении объекту адресации
 адреса или аннулировании его адреса

 от ___________ N __________
___________________________________________________________________________

 (наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского 

муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта 
Российской Федерации)

сообщает, что ____________________________________________________________,
 (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,
___________________________________________________________________________
 подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;
 полное наименование, ИНН, КПП (для
___________________________________________________________________________
 российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации
 (для иностранного юридического лица),
__________________________________________________________________________,
 почтовый адрес - для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постанов-

лением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221, отказано в присвоении 
(аннулировании) адреса следующему (нужное подчеркнуть)

объекту адресации ________________________________________________________.
 (вид и наименование объекта адресации, описание

___________________________________________________________________________
 местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

 о присвоении объекту адресации адреса,
___________________________________________________________________________

 адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
___________________________________________________________________________
в связи с _________________________________________________________________
			    (основание отказа)
Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта 

Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутри-
городского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом 
субъекта Российской Федерации

__________________________________ 		  _______________
 (должность, Ф.И.О.)			    (подпись) М. П.

Приложение №5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 

сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области»
Типовая форма расписки о получении документов для предоставления 

муниципальной услуги 
ФИО_________________________________________________________
Дата:______________________ время___________________
Перечень документов:
Подпись 		  Подпись
специалиста__________________ 	 заявителя ___________________

Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 
сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области»

Блок-схема

 

 

Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, 

изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости на территории 
сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области» 

 
Блок-схема 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Прием на предоставление муниципальной услуги  
заявления и документов 

Проверка соответствия заявления и прилагаемых документов требованиям пунктов 2.6., 2.7. 
Административного регламента  

Уведомление об отказе в приеме 
 документов 

Регистрация заявления и документов  
Необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги 

Рассмотрение документов 

Подготовка проекта решения об отказе  
в предоставлении муниципальной услуги 

Подготовка проекта решения о 
 предоставлении муниципальной услуги 

Согласование и подписание проекта  
решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

Подписание руководителем  
уполномоченного органа решения о 

предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация решения о  
предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация решения об отказе 
 в предоставлении муниципальной услуги 

 
Завершение предоставления муниципальной услуги 

    - выдача заявителю решения о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту 
недвижимости 

         - выдача заявителю решения об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса 
объекту недвижимости 
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПРИМОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 344 от 16 августа 2022 года 

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на снос зеленых насаждений 
на территории сельского поселения 
Приморский муниципального района 

Ставропольский»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области, 
в целях повышения качества и доступности предоставляемых 
муниципальных услуг администрация сельского поселения При-
морский муниципального района Ставропольский Самарской 
области постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения Приморский муни-
ципального района Ставропольский» согласно приложению.

   2. Настоящее постановление подлежит официальному 
опубликованию в газете «Приморский Вестник» и на официальном 
сайте администрации сельского поселения Приморский муни-
ципального района Ставропольский Самарской области в сети 
«Интернет» https://primorsky.stavrsp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

Глава сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области 

Э.М. Лопатин

Приложение к постановлению администрации сельского 
поселения Приморский муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 16.08.2022 г. № 344

Административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на снос зеленых насаждений на 
территории сельского поселения Приморский 

муниципального района Ставропольский» 

1.  Общие положения 
1.1.Административный регламент предоставления адми-

нистрацией   сельского поселения Приморский муниципального 
района Ставропольский Самарской области муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» (далее – муни-
ципальная услуга), определяет порядок, сроки и последователь-
ность действий (административных процедур) администрации 
сельского поселения Приморский муниципального района Став-
ропольский Самарской области (далее также – администрация) 
в отношении заявителей, указанных в пункте 1.2.2 настоящего 
Административного регламента, а также порядок взаимодействия с 
федеральными органами исполнительной власти, исполнительными 
органами государственной власти Самарской области, органами 
местного самоуправления при предоставлении администрацией 
муниципальной услуги.

1.2.Общие сведения о муниципальной услуге.
1.2.1. Под зелеными насаждениями в настоящем Админи-

стративном регламенте понимаются деревья и кустарники, на-
ходящиеся на земельных участках из категории земель – земли 
населенных пунктов.

Снос зеленых насаждений является правомерным в сле-
дующих случаях:

1) осуществление строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства в соответствии с проектной докумен-
тацией и результатами инженерных изысканий;

2) удаление аварийных, больных деревьев и кустарников;
3) обеспечение санитарно-эпидемиологических требований к 

освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий;
4) ликвидация чрезвычайных ситуаций природного и техно-

генного характера и их последствий;
5) обеспечение надежности и безопасности функционирова-

ния подземных и наземных инженерных сетей, и коммуникаций;
6) проведение мероприятий, предусмотренных комплексными 

планами, целевыми, инвестиционными программами муници-
пального образования, направленными на улучшение состояния 
окружающей среды или условий проживания населения.

Настоящий Административный регламент не применяется 
в чрезвычайных и аварийных ситуациях, когда падение деревьев 
угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий и соору-
жений, движению транспорта, функционированию коммуникаций, 
а также зеленых насаждений, предусмотренных в абзаце первом 
настоящего пункта, в аварийных ситуациях на объектах инженер-
ного благоустройства, требующих безотлагательного проведения 
ремонтных работ. Снос указанных зеленых насаждений произво-
дится без получения разрешения на снос зеленых насаждений в 
соответствии с Решением Собрания представителей сельского 
поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 15.04.2020 № 246 «Об утверждении Норм 
и правил по благоустройству территории сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 
области в новой редакции»

 Настоящий Административный регламент не применяется при 
осуществлении сноса зеленых насаждений на земельных участках, 
предоставленных для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородниче-
ства, дачного строительства. Собственники и законные владельцы 
данных земельных участков осуществляют снос находящихся на 
таких земельных участках зеленых насаждений самостоятельно по 
своему усмотрению, исходя из имеющихся у них в соответствии 
с законодательством правомочий владения и пользования соот-
ветствующими земельными участками.   

1.2.2. Получателями муниципальной услуги являются юри-
дические лица независимо от их организационно-правовых форм, 
индивидуальные предприниматели и иные физические лица, яв-
ляющиеся собственниками или законными владельцами земельных 
участков, на территории которых находятся зеленные насаждения, 
и желающие осуществить снос зеленых насаждений в соответствии 
с пунктом 1.2.1 настоящего Административного регламента. 

Заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей 
– юридических и физических лиц, при взаимодействии с админи-
страцией в ходе предоставления муниципальной услуги, являются 
руководитель юридического лица, уполномоченное должностное 
лицо или уполномоченный представитель юридического лица, 
физическое лицо или его уполномоченный представитель (далее 
– заявители).

Полномочия заявителя, не являющегося получателем муни-
ципальной услуги, подтверждаются доверенностью, оформленной 
в соответствии с требованиями законодательства.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги.

Информирование о правилах предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляют администрация, многофункциональные 
центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(МФЦ)

1.3.1. Местонахождение администрации: 445168, Самарская 
область, Ставропольский район, с. Приморский, ул. Советская, 4.

График работы администрации (время местное): с 8-00 час. 
до 16-12 час., обед с 12-00 час. до 13-00 час . Выходные дни – 
суббота, воскресенье.

Справочные телефоны администрации: 8(8482)237835, 
8(8482)237836.

Адрес электронной почты администрации: admprim@
yandex.ru.

1.3.2. Местонахождение МФЦ: 445011, Самарская область, 
г. Тольятти, ул. Карла Маркса, 33Б.

График работы МФЦ (время местное): Понедельник - Пятница 
с 08.00 до 17.00 Суббота с 09.00 до 14.00 (по предварительной 
записи) Воскресенье - выходной Справочные телефоны МФЦ: 
8(8482)281057.

Адрес электронной почты МФЦ: stavr-mfc63@mail.ru.
1.3.3. Информация о местонахождении, графике работы 

и справочных телефонах администрации, а также о порядке 
предоставления муниципальной услуги и перечне документов, 
необходимых для ее получения, размещается на официальном 
интернет-сайте администрации: https://primorsky.stavrsp.ru/

на Портале государственных и муниципальных услуг Самар-
ской области (далее - Портал) www.uslugi.samregion.ru;

на информационных стендах в помещении приема заявлений 
в администрации;

по указанным в предыдущем пункте номерам телефонов 
администрации.

Информация о местах нахождения и графике работы МФЦ, на-
ходящихся на территории Самарской области, адресах электронной 
почты и официальных сайтов МФЦ приведена в сети Интернет по 
адресу: www.мфц63.рф.

1.3.4. Информирование о правилах предоставления муници-
пальной услуги могут проводиться в следующих формах:

индивидуальное личное консультирование;
индивидуальное консультирование по почте (по электронной 

почте);
индивидуальное консультирование по телефону;
публичное письменное информирование;
публичное устное информирование.
1.3.5. Индивидуальное личное консультирование.
Время ожидания лица, заинтересованного в получении 

консультации при индивидуальном личном консультировании. Не 
может превышать 15 минут. Индивидуальное личное консультиро-
вание одного лица должностным лицом администрации не может 
превышать 20 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется время, 
превышающее 20 минут, должностное лицо администрации, осу-
ществляющее индивидуальное личное консультирование, может 
предложить лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться 
за необходимой информацией в письменном виде либо назначить 
другое удобное время для обратившегося за консультацией лица 
время для индивидуального личного консультирования. 

1.3.6. Индивидуальное консультирование по почте (по 
электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте (по 
электронной почте) ответ на обращение лица, заинтересованного 
в получении консультации, направляется либо по почте, либо по 
электронной почте на указанный адрес (адрес электронной почты) 
обратившегося за консультацией лица в десятидневный срок со 
дня регистрации обращения.

1.3.7. Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-

мации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, 
фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности 
должностного лица администрации, осуществляющего консульти-
рование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если должностное лицо администрации, осу-

ществляющее консультирование по телефону, не может ответить 
на вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги, 
по существу, оно обязано проинформировать позвонившее лицо 
об организациях либо структурных подразделениях администрации, 
которые располагают необходимыми сведениями. 

1.3.8. Публичное письменное информирование.
Публичное письменное информирование осуществляется 

путем размещения информационных материалов на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, публикации ин-
формационных материалов в средствах массовой информации, 
размещения информационных материалов на официальном сайте 
администрации и на Портале.

1.3.9. Публичное устное информирование.
Публичное устное информирование осуществляется путем 

размещения уполномоченным должностным лицом администрации 
с привлечением средств массовой информации.

1.3.10. Должностные лица администрации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, при ответе на обращения 
граждан и организаций обязаны:

уважительно относиться к лицам, обратившимся за консуль-
тацией. Во время личного консультирования и консультирования 
по телефону необходимо произносить слова четко, избегать па-
раллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать 
разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В 
конце личного консультирования и консультирования по телефону 
должностное лицо администрации, осуществляющее консультиро-
вание, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 
надо принять (кто именно, когда и что должен сделать) в целях 
предоставления муниципальной услуги;

давать в простой, доступной форме ответы на письменные 
обращения при осуществлении консультирования по почте (по 
электронной почте), содержащие ответы на поставленные вопросы, 
должность, фамилию и инициалы должностного лица администра-
ции, подготовившего ответ, номер телефона и фамилию исполните-
ля (должностного лица администрации, подготовившего ответ).

Должностное лицо администрации не вправе осуществлять 
консультирование обратившихся за консультацией лиц, вы-
ходящее за рамки информирования о стандартных процедурах 
и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения обратившихся 
за консультацией лиц.

1.3.11. На стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги размещаются следующие информационные материалы: 

исчерпывающая информация о порядке предоставления муни-
ципальной услуги (в том числе блок-схема, наглядно отображающая 
алгоритм прохождения административных процедур);

 извлечения из текста настоящего Административного регла-
мента и приложения к нему;

исчерпывающий перечень органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, с указанием предоставляемых ими 
документов;

последовательность обращения в органы государственной 
власти, органы местного самоуправления, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера теле-
фонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной 
почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить 
документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги;

извлечения из нормативных правовых актов по наиболее часто 
задаваемым вопросам;

перечень документов, представляемых заявителем, и требо-
вания, предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения 
документов;

банковские реквизиты для уплаты восстановительной стоимо-
сти в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного 
регламента;

перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги;
порядок обжалования решения, действий или бездействия 

должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги;

Тексты перечисленных информационных материалов печа-
таются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без 
исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным 
шрифтом.

1.3.12. На официальном сайте администрации в сети Интернет 
размещаются следующие информационные материалы: 

полное наименование и полный почтовый адрес админи-
страции;

справочные телефоны, по которым можно получить консуль-
тацию о правилах предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты администрации; 
полный текст настоящего Административного регламента с 

приложениями к нему;
информационные материалы, содержащиеся на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги.
1.3.13. На Портале размещается информация:
полное наименование и полный почтовый адрес админи-

страции;
справочные телефоны, по которым можно получить консуль-

тацию о правилах предоставления муниципальной услуги;
адрес электронной почты администрации;
порядок получения информации заинтересованными лицами 

по вопросам предоставления муниципальной услуги. Сведений о 
результате предоставления муниципальной услуги. 

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разреше-

ний на снос зеленых насаждений.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предо-

ставляющего муниципальную услугу – Администрация сельского 
поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг (МФЦ) в части приема документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки 
документов в Администрацию, выдачи документов заявителю.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
взаимодействие с федеральными органами исполнительной вла-
сти – Управлением Федеральной налоговой службы по Самарской 
области (далее – УФНС), Управлением Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Са-
марской области (далее – Управление Росреестра), Управлением 
Федерального казначейства по Самарской области (далее – УФК), 
Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты 
прав потребителей и благополучия человека по Самарской области 
(далее – Управление Роспотребнадзора); органами исполнительной 
власти Самарской области – министерством строительства Са-
марской области (далее – Минстрой), министерством транспорта 
и автомобильных дорог Самарской области (далее – Минтранс); 
органом местного самоуправления, осуществляющим выдачу раз-
решений на строительство объектов капитального строительства 
на территории муниципального образования.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
являются:

- выдача разрешения на снос зеленых насаждений на терри-
тории муниципального образования;

- отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений на 
территории муниципального образования.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 
не более 30 (тридцати) дней со дня регистрации заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему до-
кументов в Администрации.

Предоставление муниципальной услуги по заявлению, по-
ступившему через МФЦ, осуществляется в срок, установленный 
настоящим пунктом, со дня регистрации заявления и прилагаемых 
к нему документов Администрацией.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципаль-
ной услуги:

Федеральный закон от 10.01.2002 №7-ФЗ «Об охране 
окружающей среды» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2002, № 2 ст. 133; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1, 
ст. 25; № 19, ст. 1752; 2006, № 1, ст. 10; № 52, ст. 5498; 2007, № 
7, ст. 834, № 27, ст. 3213; 2008, № 29, ст. 3418; № 30/ ст. 3616; 
2009, № 1, ст. 17; № 11, ст. 1261; № 52, ст. 6450; 2011, № 1, ст. 
54; № 29, ст. 4281; № 30, ст. 4590, 4591; 4596; № 48, ст. 6732; 
2012, № 26, ст. 3446).

Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации» 
2003, №40, ст.3822 

Приказ Министерства регионального развития Российской 
Федерации от 27.12.2011 № 613 «Об утверждении Методических 
рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству 
территорий муниципальных образований» (Законодательные и 
нормативные документы в ЖКХ, № 3, март, 2012);

Настоящий административный регламент.
С текстами федеральных законов, указов и распоряжений 

Президента Российской Федерации можно ознакомиться на 
Официальном интернет-портале правовой информации (www.
pravo.gov.ru). На Официальном интернет – портале правовой ин-
формации могут быть размещены (опубликованы) правовые акты 
Правительства Российской Федерации, законы и иные правовые 
акты Самарской области. 

   2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, 
необходимых в соответствии с законодательными или иными 
нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги. 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 
предоставляет в Администрацию, МФЦ заявление по форме соглас-
но Приложению №1 к настоящему Административному регламенту. 
Вместе с заявлением заявитель в целях предоставления муници-
пальной услуги самостоятельно представляет в администрацию 
следующие документы:

1) проект благоустройства и озеленения земельного участка, 
на котором находится (находятся) предполагаемое (ые) к сносу зе-
леное (ые) насаждение (я), с графиком проведения работ по сносу 
зеленых насаждений, работ по благоустройству и озеленению;

2) схема размещения предполагаемого (ых) к сносу зеленого 
(ых) насаждения (й) (ситуационный план);

3) уведомление об оплате восстановительной стоимости в 
соответствии с правилами 2.10 настоящего Административного 
регламента в случае, когда такая восстановительная стоимость 
должна быть оплачена. Уведомление представляется по форме 
согласно Приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту в соответствии с пунктом 3.4.6 настоящего Админи-
стративного регламента.

В случае, если предполагаемое (ые) к сносу зеленое (ые) 
насаждение (я) находится (находятся) на земельном участке, 
относящемся к общему имуществу собственников помещений в 
многоквартирном доме, заявителем к заявлению о предоставлении 
муниципальной услуги должен быть приложен документ, подтверж-
дающий согласие этих собственников на снос зеленого (ых) насаж-
дения (й). Таким документом является протокол общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме.

2.6.2. Документами и информацией, необходимыми в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и запрашиваются администрацией 
в этих органах, в распоряжении которых они находятся, если 
заявитель не представил такие документы и информацию само-
стоятельно, являются:
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1) свидетельство о регистрации юридического лица в случае, 
если получателем муниципальной услуги является юридическое 
лицо; 

2) правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток, на котором находится предполагаемое к сносу зеленое 
насаждение;

3) разрешение на строительство объекта капитального строи-
тельства в случае, если снос зеленого (ых) насаждения (й) пред-
полагается в случае осуществления строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства;

4) предписание органа государственного санитарно-
эпидемиологического надзора в случае, если снос зеленого (ых) 
насаждения (й) предполагается в соответствии с предписанием 
органа государственного санитарно-эпидемиологического надзора 
об обеспечении санитарно-эпидемиологических требований к осве-
щенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий;

5) документ, свидетельствующий об уплате восстанови-
тельной стоимости в случае, если в соответствии с правилами 
пункта 2.10 настоящего Административного регламента должна 
быть оплачена восстановительная стоимость. Восстановительная 
стоимость оплачивается в соответствии с пунктом 3.4.6 настоящего 
Административного регламента.

С целью соблюдения установленных сроков предоставления 
муниципальной услуги заявителем может быть заполнен опросный 
лист с целью сообщения информации, которая может быть исполь-
зована для подготовки и направления запросов в порядке межве-
домственного взаимодействия. Форма опросного листа приведена 
в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту. 
Отказ заявителя от заполнения опросного листа или частичное 
заполнение опросного листа заявителем не могут являться основа-
нием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.3. Указанное в пункте 2.6.1 настоящего Администра-
тивного регламента заявление заполняется при помощи средств 
электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво, чер-
нилами черного или синего цвета. Форму заявления можно получить 
в Администрации, а также на официальном сайте Администрации 
в сети Интернет и на Едином портале и Портале.

Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, могут быть поданы в Админи-
страцию или МФЦ:

- лично получателем муниципальной услуги либо его пред-
ставителем;

- в письменном виде по почте;
- в электронной форме по электронной почте либо через 

Портал (при наличии электронной цифровой подписи).
Администрация (МФЦ) не вправе требовать от заявителя 

предоставления документов и информации или осуществления 
действий, предоставление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

   2.7. Основания для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги являются:

подача заявленияне по установленной Приложением № 1 
к настоящему Административному регламенту форме либо с на-
рушением абзаца первого пункта 2.6.3 настоящего Администра-
тивного регламента;

непредоставление одного или боле документов, предусмо-
тренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламен-
та, за исключением уведомления об оплате восстановительной 
стоимости. 

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются

   1) несоответствие основания предоставления муниципаль-
ной услуги требованиям пункта 1.2.1 настоящего Административ-
ного регламента;

   2) несоответствие лица, от имени которого было подано 
заявление о предоставления муниципальной услуги, требованиям 
пункта 1.2.2 настоящего Административного регламента;

3) неоплата восстановительной стоимости в соответствии с 
пунктом 2.10 настоящего Административного регламента вслучае, 
когда такая восстановительная стоимость должна быть оплачена.

2.9. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организа-
циями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствуют.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется за плату, если 
иное не предусмотрено настоящим пунктом. Платой является 
восстановительная стоимость, зачисляемая на бюджетный счет 
муниципального образования. Восстановительная стоимость 
зеленых насаждений определяется в расчете на одно дерево, 
один кустарник.

Сметная стоимость годового ухода за кустарником - 1,49 тыс. 
руб. Сметная стоимость годового ухода за деревом составляет 
2,9 тыс. руб.

Администрация не вправе требовать от заявителя дополни-
тельной платы за подготовку, оформление, выдачу разрешения 
на снос зеленых насаждений и (или) совершение иных связанных 
с выдачей указанного разрешения действий, помимо восстанови-
тельной стоимости.

Восстановительная стоимость не уплачивается в случае обе-
спечения санитарно-эпидемиологических требований к освещен-
ности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги не 
превышает 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий 
день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к местам ожидания и местам для заполнения 
заявлений, местам приема заявителей, информационным стендам 
с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению 
и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке 
предоставления услуги.

Места предоставления муниципальной услуги должны от-
вечать следующим требованиям:

здание, в котором расположена администрация, МФЦ, должно 
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа за-
интересованных лиц;

центральный вход в здание администрации, МФЦ, должны 
быть оборудованы информационными табличками (вывесками), 
содержащими информацию о режиме работы администрации 
(МФЦ);

помещения для работы с заинтересованными лицами обо-
рудуются соответствующими информационными стендами, вы-
весками, указателями;

визуальная и текстовая информация о порядке предостав-
ления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде или информационном терминале в помещении админи-
страции (структурного подразделения администрации), МФЦ, для 
ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для 
граждан месте), а также на официальном сайте администрации, 
Едином портале и Портале;

оформление визуальной и текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой инфор-
мации гражданами;

должностные лица администрации, МФЦ, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются личными 

нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указа-
нием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и долж-
ности либо настольными табличками аналогичного содержания;

рабочие места должностных лиц администрации, МФЦ, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, оборудуются 
компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в 
полном объеме получать справочную информацию по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и организовать предостав-
ление муниципальной услуги в полном объеме;

места ожидания должны быть комфортны для пребывания 
заинтересованных лиц и работы должностных лиц администрации, 
МФЦ, в том числе необходимо наличие доступных мест общего 
пользования (туалет, гардероб);

места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления 
о предоставлении муниципальной услуги или для получения резуль-
татов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, 
кресельными секциями или скамьями (банкетками);

количество мест ожидания не может быть менее пяти;
места заполнения документов оборудуются стульями, столами 

(стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими 
принадлежностями в количестве, достаточном для оформления 
документов заинтересованными лицами;

в помещениях для должностных лиц администрации, МФЦ, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, местах 
ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие 
системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и 
системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной 
услуги являются:

Степень удовлетворенности заявителей качеством и доступ-
ностью предоставления муниципальной услуги (по результатам 
опроса заявителей);

Доля заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
рассмотренных в установленные сроки, от общего количества 
заявлений, рассмотренных за календарный год;

доля жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, 
признанных обоснованными от общего количества жалоб, рас-
смотренных за календарный год;

количество удовлетворенных судами заявлений по обжалова-
нию решений (действий, бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, или должностного лица, участвующего в 
проставлении муниципальной услуги, за календарный год. 

2.15. Соответствие исполнения условий настоящего Адми-
нистративного регламента требованиям к качеству и доступности 
предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе 
анализа практики применения Административного регламента. 

Анализ практики применения Административного регла-
мента проводится должностными лицами администрации один 
раз в год.

Результаты анализа практики применения Административного 
регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте 
администрации, а также используются для принятия решения о 
необходимости внесения соответствующих изменений в настоящий 
Административный регламент в целях оптимизации административ-
ных процедур, уменьшения сроков исполнения административных 
процедур и административных действий. 

2.16. Организация представления муниципальной услуги 
осуществляется в МФЦ в режиме «одного окна».

Документы для получения муниципальной услуги заявитель 
предоставляет в МФЦ по почте, по электронной почте и при личном 
обращении в МФЦ.

Регистрация заявлений и документов осуществляется в 
электронном журнале регистрации заявлений.

Определенные Административным регламентом требования к 
местам предоставления муниципальной услуги и информированию 
заявителей о порядке ее предоставления применяются, если в МФЦ 
в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации не установлены иные, более высокие требования.

Администрация обязана предоставить в полном объеме 
предусмотренную Административным регламентом информацию 
в МФЦ для ее размещения на месте, отведенном для информи-
рования заявителей.

2.17.  Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Самарской области. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
требует наличия у обеих сторон персонального компьютера с 
выходом в Интернет.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их вы-
полнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов;

рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему до-
кументов, принятие решения об отказе в приёме документов;

направление межведомственных запросов в органы, уча-
ствующие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и 
выдача решения о предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги при-
ведена в Приложении № 2 к настоящему Административному 
регламенту.

3.2. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в администрацию заявления и прилагаемых 
к нему документов.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной 
процедуры является специалист администрации, уполномоченный 
на прием заявлений (далее – специалист, уполномоченный на 
прием заявлений).

3.2.3. Специалист, уполномоченный на прием заявлений, в 
установленном порядке регистрирует заявление о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.4. Критерием принятия решения является поступление 
заявления в администрацию.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры 
является приём заявления и прилагаемых к нему документов спе-
циалистом, уполномоченным на прием заявлений.

3.2.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация заявления и передача заявления 
и прилагаемых к нему документов специалисту администрации, от-
ветственному за подготовку проекта решения (далее – специалист, 
ответственный за подготовку проекта решения).

3.2.7. Максимальный срок выполнения процедуры – 1 ра-
бочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему 
документов, принятие решения об отказе в приёме документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 
является получение заявления и прилагаемых к нему документов 
специалистом, ответственным за подготовку проекта решения.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной про-
цедуры является специалист администрации, ответственный за 
подготовку проекта решения (далее – специалист, ответственный 
за подготовку проекта решения).

3.3.3. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения, в течение 2 рабочих дней рассматривает обращение и 
прилагаемые к нему документы и налагает резолюцию с поручением 
специалисту, ответственному за подготовку проекта решения, о 
рассмотрении и проверке предоставленных документов.

3.3.4. Специалист, ответственный за подготовку проекта ре-
шения, проверяет заявление и прилагаемые к нему документы. 

3.3.5. В случае наличия оснований для отказа в приёме до-
кументов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента, 
специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
готовить проект уведомления об отказе в приёме документов с 
указанием соответствующих оснований.

3.3.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения, передаёт проект уведомления об отказе в приёме до-
кументов на подписание главе сельского поселения.

3.3.7. Критерием принятия решения является наличие или 
отсутствие оснований для отказа в приёме документов, предусмо-
тренных пунктом 2.7 настоящего Регламента.

3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление заявителю уведомления об отказе в приёме 
документов по почте, по электронной почте при наличии адреса 
электронной почты, или посредством Единого портала или Портала 
в электронной форме.

3.3.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация уведомления об отказе в приёме 
документов.

3.3.10. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 
рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему 
документов специалистом, ответственным за подготовку проекта 
решения.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры 
является непредставление заявителем в администрацию предусмо-
тренных пунктом 2.6.2 настоящего Регламента документов и инфор-
мации, которые могут быть получены в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

3.4.2. Межведомственный запрос о предоставлении докумен-
тов и информации формируется и направляется специалистом, 
ответственным за подготовку проекта решения.

3.4.3. Межведомственный запрос формируется и направля-
ется в соответствии с технологической картой межведомственного 
взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги.

При отсутствии технической возможности формирования и на-
правления межведомственного запроса в форме электронного до-
кумента по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется 
на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде должен со-
держать следующие сведения, если дополнительные сведения не 
установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих 
межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых 
направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документа и (или) информа-
ции, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, кото-
рыми установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указа-
ние на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и 
(или) информации, установленные настоящим административным 
регламентом предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами 
как необходимые для представления таких документа и (или) 
информации;

6) контактная информация для направления ответа на меж-
ведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовив-

шего и направившего межведомственный запрос, а также номер 
служебного телефона;

9) информация о факте получения согласия, предусмотрен-
ного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при на-
правлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном 
частью 5 статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ).

Направление межведомственного запроса допускается только 
в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Максимальный срок формирования и направления запро-
сов составляет 

1 рабочий день.
3.4.4. При подготовке межведомственного запроса спе-

циалист, ответственный за подготовку проекта решения, опреде-
ляет государственные органы, органы местного самоуправления 
либо подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
данные документы находятся.

3.4.5. Срок подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос о представлении документов и информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может 
превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 
информацию.

3.4.6. Максимальный срок осуществления административной 
процедуры не может превышать 10 рабочих дней. 

3.4.7. Критерием принятия решения является поступление 
ответов на межведомственные запросы.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры 
является получение в рамках межведомственного взаимодействия 
документов (информации), предусмотренных пунктом 2.6.2. 
Регламента и необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация ответов на межведомственные 
запросы.

3.5. Принятие решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры 
является установление специалистом, ответственным за подготовку 
проекта решения, оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной 
процедуры является:

в части подготовки мотивированного отказа и передачи его на 
регистрацию и на отправку, а также в части организации его выдачи 
заявителю при личном заявлении в администрацию специалист, 
ответственный за подготовку проекта решения;

 в части регистрации и отправки мотивированного отказа 
– специалист администрации, ответственный за отправку мотиви-
рованного отказа (далее –специалист, ответственный за отправку 
мотивированного отказа).

3.5.3. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения, в течение 3 рабочих дней со дня поступления последнего 
ответа на межведомственный запрос подготавливает мотивирован-
ный отказ в виде письма администрации с указанием оснований, 
предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

3.5.4.Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения, направляет письмо для подписания главе сельского 
поселения.

3.5.5. После подписания письма оно передаётся специалисту 
администрации, ответственному за отправку исходящей корреспон-
денции (далее – специалист, ответственный за отправку исходящей 
корреспонденции). 

Специалист, ответственный за отправку исходящей корре-
спонденции, направляет письмо заявителю посредством почтовой 
связи по адресу, указанному в заявлении, и (или) в электронном 
виде по адресу электронной почты, указанному в заявлении (в 
случае, если в заявлении указанно о получении результата муни-
ципальной услуги посредством электронной почты и в заявлении 
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имеется адрес электронной почты заявителя), или посредством 
Единого портала или Портала в электронной форме.

3.5.6. В случае, если в заявлении заявитель выразил желание 
получить результат муниципальной услуги лично, письмо переда-
ется специалисту, ответственному за подготовку проекта решения, 
для определения с заявителем даты и времени его вручения. 

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения 
уведомляет по телефону заявителя о подписании и регистрации 
письма в администрации и назначает дату и время прибытия заяви-
теля в администрацию для получения письма лично.

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
указывает в журнале выдачи документов номер и дату регистра-
ции сопроводительного письма, дату его получения заявителем, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя или его уполно-
моченного представителя. После внесения этих данных в журнал 
выдачи документов, ответственный за подготовку проекта решения, 
выдает письмо заявителю под роспись в журнале выдачи.

3.5.7. Критерием принятия решения является наличие основа-
ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в пункте 2.8 настоящего Регламента.

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры 
является направление заявителю мотивированного отказа (письма) 
либо передача указанного письма заявителю при его личном об-
ращении в администрацию.

3.5.9. Способом фиксации является регистрация мотиви-
рованного отказа (письма) в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.5.10. Срок выполнения процедуры – не более 7 рабочих 
дней со дня установления специалистом администрации наличия 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента.

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги и выдача решения о предоставлении муниципальной 
услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры 
является установление специалистом, ответственным за под-
готовку проекта решения, отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 
настоящего Регламента.

3.6.2. Ответственным за выполнение административной 
процедуры является:

в части организации выезда на место сноса зелёных насажде-
ний, подготовки проекта разрешения на снос зелёных насаждений 
(далее – Разрешение) и передачи его на регистрацию и на отправку, 
а также в части организации его выдачи заявителю при личном 
обращении в администрацию – руководитель, ответственный за 
подготовку проекта Разрешения;

 в части регистрации и отправки Разрешения – специалист 
администрации, ответственный за отправку Разрешения (далее – 
специалист, ответственный за отправку Разрешения).

3.6.3.Специалист, ответственный за подготовку проекта 
Разрешения, организует комиссионный выезд к месту нахождения 
зеленого (ых) насаждения (й), предполагаемого (ых) к сносу. Со-
став комиссии и порядок ее деятельности определяется главой 
сельского поселения.

3.6.4. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения, организует комиссионный выезд к месту нахождения 
зеленого (ых) насаждения (й), предполагаемого (ых) к сносу.

3.6.5. Комиссия в течение одного рабочего дня: 
осуществляет выезд к месту нахождения зеленого (ых) на-

саждения (й), предполагаемого (ых) к сносу;
определяет на месте фактические основания сноса зеленого 

(ых) насаждения (й) с учетом положений пункта 1.2.1 настоящего 
Административного регламента, в том числе констатирует факт 
нарушения или соблюдения санитарно-эпидемиологических тре-
бований к освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, 
зданий, устанавливает количество и виды (деревья, кустарники) 
зеленых насаждений, состояние предполагаемых к сносу зеленых 
насаждений (здоровые, аварийные или больные); 

составляет акт по результатам выезда с фиксацией в нем 
сведений, предусмотренных предыдущим абзацем (далее – Акт);

передает предусмотренный предыдущим абзацем Акт спе-
циалисту, ответственному за подготовку проекта решения для 
дальнейшей работы.

3.6.6. Специалист, ответственный за подготовку проекта 
решения:

определяет восстановительную стоимость предполагаемых к 
сносу зеленых насаждений (в случае если в соответствии с пунктом 
2.10 настоящего Административного регламента должна быть упла-
чена восстановительная стоимость зеленых насаждений);

уведомляет заявителя о необходимости уплаты восстанови-
тельной стоимости;

проверяет оплату заявителем восстановительной стоимо-
сти. 

3.6.7. Заявитель в течение 3 рабочих дней оплачивает сумму 
восстановительной стоимости зеленых насаждений (в случае если 
в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Административного 
регламента должна быть уплачена восстановительная стоимость 
зеленых насаждений). 

3.6.8. В случае неуплаты заявителем восстановительной 
стоимости 

(в случае если в соответствии с пунктом 2.10 настоящего 
Административного регламента должна быть уплачена вос-
становительная стоимость зеленых насаждений) специалист, 
ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет 
административные действия, предусмотренные разделом 3.5. 
настоящего Регламента.

3.6.9. В случае отсутствия оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за 
подготовку проекта решения, в течение 1 рабочего дня со дня 
подготовки Акта (со дня получения сведений об оплате заявителем 
восстановительной стоимости в случае необходимости) подготав-
ливает проект Разрешения.

3.6.10.Специалист, ответственный за подготовку проекта 
Разрешения, направляет его для подписания главе сельского 
поселения.

3.6.11. После подписания Разрешения оно передаётся спе-
циалисту администрации, ответственному за отправку исходящей 
корреспонденции (далее – специалист, ответственный за отправку 
исходящей корреспонденции). 

Специалист, ответственный за отправку исходящей корре-
спонденции, направляет Разрешение заявителю посредством 
почтовой связи по адресу, указанному в заявлении, и (или) в 
электронном виде по адресу электронной почты, указанному в 
заявлении (в случае, если в заявлении указанно о получении ре-
зультата муниципальной услуги посредством электронной почты и 
в заявлении имеется адрес электронной почты заявителя), или в 
электронной форме посредством Единого портала или Портала.

3.6.12. В случае, если в заявлении заявитель выразил 
желание получить результат муниципальной услуги лично, Раз-
решение передается специалисту, ответственному за подготовку 
проекта решения, для определения с заявителем даты и времени 
его вручения. 

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
уведомляет по телефону заявителя о подписании и регистрации 
Разрешения и назначает дату и время прибытия заявителя в ад-
министрацию для получения письма лично.

Специалист, ответственный за подготовку проекта решения, 
указывает в журнале выдачи документов номер и дату регистрации 
Разрешения, дату его получения заявителем, фамилию, имя, от-
чество (при наличии) заявителя или его уполномоченного предста-
вителя. После внесения этих данных в журнал выдачи документов, 
ответственный за подготовку проекта решения, выдает Разрешение 
заявителю под роспись в журнале выдачи.

3.6.13. Критерием принятия решения является отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 

2.8 настоящего Регламента.
3.6.14. Результатом выполнения административной про-

цедуры является направление заявителю Разрешения либо 
передача Разрешения заявителю при его личном обращении в 
администрацию.

3.6.15. Способом фиксации является регистрация Раз-
решения.

3.6.16. Срок выполнения процедуры – не более 15 рабочих 
дней.

3.7. Особенности реализации административных проце-
дур при предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме.

3.7.1. Основанием (юридическим фактом) для начала адми-
нистративной процедуры, является поступление в администрацию 
в электронной форме посредством Единого портала или Портала 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
представляемых заявителем самостоятельно.

3.7.2. Специалист, уполномоченный на прием заявлений: 
1) регистрирует поступившее заявление в журнале регистра-

ции входящих документов;
2) проверяет правильность оформления представленных 

заявителем документов;
3) проверяет комплектность представленных заявителем 

документов согласно пункту 2.6.1 настоящего Административного 
регламента;

4) подготавливает, подписывает и направляет заявителю по 
почте на бумажном носителе либо в электронной форме (при на-
личии электронного адреса или посредством Единого портала или 
Портала) уведомление о регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.7.3. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочего дня.

3.7.4. Критерием принятия решения является наличие заявле-
ния и документов, представленных в электронной форме.

3.7.5. Результатом административной процедуры является 
прием документов, представленных заявителем.

3.7.6. Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации 
входящих документов.

3.7.7. Дальнейшие административные действия осущест-
вляются в соответствии с разделами 3.3 – 3.6 настоящего 
Регламента

3.8. Выполнение административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги на базе МФЦ

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры 
является обращение заявителя с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

3.8.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистра-
цию документов, осуществляет следующую последовательность 
действий:

1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, 

удостоверяющему личность;
3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права 

(полномочия) представителя заинтересованного лица (в случае, 
если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) осуществляет сверку копий представленных документов 
с их оригиналами;

5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на 
наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неогово-
ренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их содержание;

6) осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему до-
кументов и составляет расписку, которая содержит информацию о 
дате приема заявления с указанием полного перечня документов, 
представленных заявителем, и перечня документов, которые будут 
получены по межведомственным запросам, телефоне для справок 
по обращениям граждан;

7) вручает копию расписки заявителю.
3.8.3. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, за-

полненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник 
МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, консуль-
тирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

3.8.4. В случае установления факта несоответствия докумен-
тов требованиям, указанным в пункте 2.6.1 Регламента, сотрудник 
МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уве-
домляет заявителя о наличии препятствий для предоставления 
муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недо-
статков, выявленных в предоставленных документах, и предлагает 
заявителю сдать документы после устранения недостатков.

3.8.5. В случае если заявитель отказывается устранять вы-
явленные недостатки, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, осуществляет прием заявления, прила-
гаемых к нему документов и составляет расписку, которая содержит 
информацию о дате приема заявления с указанием полного перечня 
документов, представленных заявителем, и перечня документов, 
которые будут получены по межведомственным запросам, телефоне 
для справок по обращениям граждан, а также отметку о несоот-
ветствии представленных документов требованиям, указанным в 
пункте 2.6.1 Регламента.

3.8.6. Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию 
направления заявления и прилагаемых к нему документов в 
администрацию, организует передачу заявления и документов, 
представленных заявителем, в администрацию в соответствии с 
заключенным соглашением о взаимодействии и порядком дело-
производства в МФЦ.

3.8.7. В случае предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, формирует электронный образ 
заявления и документов, подписывает усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью и передает по защищенным каналам 
связи в администрацию в соответствии с реестрами-расписками.

3.8.8. Сотрудник администрации, ответственный за ре-
гистрацию поступающих заявлений, регистрирует заявление и 
прилагаемые к нему документы в соответствии с подразделом 
3.2 Регламента.

3.8.9. Максимальный срок выполнения процедуры – 2 ра-
бочих дня с даты поступления заявления и прилагаемых к нему 
документов в МФЦ.

3.8.10. Результатом выполнения административной процеду-
ры является прием заявления и прилагаемых к нему документов в 
МФЦ и передача их в администрацию.

3.7.11. Способом фиксации исполнения административной 
процедуры является регистрация заявления в информационной 
системе МФЦ, а также в книге регистрации заявлений и (или) в 
соответствующей информационной системе.

Дальнейшие административные процедуры осуществля-
ются в порядке, указанном в подразделах 3.3 – 3.6 настоящего 
Регламента.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, и исполнением ответствен-
ными должностными лицами администрации положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется на 
постоянной основе главой сельского поселения.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля уста-
навливается главой сельского поселения.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 

заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку отве-
тов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на 
действия (бездействие) должностных лиц администрации.

4.4. Периодичность проведения плановых проверок выпол-
нения администрацией положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, определяют-
ся планом работы администрации на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых про-
верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
принимается главой сельского поселения.

4.6. Плановые проверки проводятся на основании годовых 
планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявле-
нии нарушений по предоставлению муниципальной услуги или на 
основании обращения заявителя.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.
4.7. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются админи-
страцией сельского поселения , ответственной за организацию 
работы по рассмотрению обращений граждан и главой сельского 
поселения на основании соответствующих правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения на-
рушений прав заявителей и привлечения виновных должностных 
лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной 
справкой или актом.

4.8. Должностные лица администрации в течение трех ра-
бочих дней с момента поступления соответствующего запроса 
при проведении проверки направляют затребованные документы 
и копии документов, выданных по результатам предоставления 
муниципальной услуги.

4.9. Административную ответственность, предусмотренную 
законодательством за несоблюдение сроков и порядка предо-
ставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом, несут должностные лица админи-
страции, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

4.10. Заявители и иные лица могут принимать участие в 
электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам 
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдения положений настоящего Админи-
стративного регламента, сроков и последовательности действий 
(административных процедур), предусмотренных настоящим 
Административным регламентом, проводимых на Портале, на 
официальном сайте администрации.

Заявители, направившие заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, могут осуществлять контроль за ходом 
ее предоставления путем получения необходимой информации 
лично во время приема, по телефону, по письменному обращению, 
по электронной почте, через Единый и Региональный порталы. 
Срок получения такой информации во время приема не может 
превышать 30 минут. Ответ на письменное обращение о ходе 
предоставления муниципальной услуги направляется не позднее 
двух рабочих дней со дня регистрации данного обращения. Ответ 
на обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной 
услуги, сделанное по телефону или электронной почте, не может 
превышать одного рабочего дня.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) администрации, а 
также должностных лиц администрации, муниципальных 
служащих

5.1.  Заявители имеют право на обжалование действий 
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, администрации, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (вне-
судебном) порядке. 

5.2. Заявитель в случае обжалования действий (бездействия) 
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, администрации, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих имеет право обратиться к Главе сельско-
го поселения с жалобой лично (устно) в соответствии с графиком 
приема или направить жалобу в письменной форме, в том числе 
на бумажном носителе либо в электронной форме.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с 
использованием сети Интернет, в том числе с использованием Пор-
тала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в 
следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской об-
ласти, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является поступление в администрацию 
жалобы от заявителя.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и доку-
ментов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба заявителя может быть адресована:
Главе сельского поселения;
5.8. Ответ на устную жалобу, поступившую на личном приеме 

у главы сельского поселения, должностных лиц администрации 
дается устно (с согласия заявителя) в ходе личного приема (если 
изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются 
очевидными и не требуют дополнительной проверки), в остальных 
случаях дается письменный ответ по существу поставленных в 
жалобе вопросов.
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Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению 
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения 
жалобы может быть сокращен.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
принимает одно из следующих решений:

- решение об удовлетворении жалобы заявителя, о признании неправомерным обжалованного 
действия (бездействия) и решения администрации, должностного лица администрации, муниципаль-
ного служащего, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- решение об отказе в удовлетворении жалобы.
Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме 

и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава ад-
министративного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления администрацией сельского 
поселения Приморский муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений на 

территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский» 

Заявление на выдачу разрешения на снос зеленых насаждений 

Прошу выдать разрешение на снос следующих зеленых насаждений:
___________ (указать количество) деревьев,
___________ (указать количество) кустарников.
Адрес места нахождения зеленых насаждений, предполагаемых к сносу
__________________________________________________________________
Основание сноса зеленых насаждений (нужное подчеркнуть):
1) осуществление строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соот-

ветствии с проектной документацией и результатами инженерных изысканий;
2) обеспечение санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и инсоляции жилых 

и иных помещений, зданий; 
3) ликвидация чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и их последствий;
4) обеспечение надежности и безопасности функционирования подземных и наземных инже-

нерных сетей и коммуникаций;
5) проведение мероприятий, предусмотренных комплексными планами, целевыми, инвестицион-

ными программами муниципального образования, направленными на улучшение состояния окружающей 
среды или условий проживания населения.

Реквизиты получателя муниципальной услуги:
Наименование организации (Ф.И.О. физического лица) _____________
Юридический адрес (адрес местожительства для физических лиц):  ___________________________
Почтовый адрес_______________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица (если получателем муниципальной услуги является 

юридическое лицо) _____________________
тел. __________________________
Ф.И.О. доверенного лица (представителя) _________________________
тел. __________________________
Адрес электронной почты ______________________________________
ОГРН (для получателя муниципальной услуги – юридического лица) ___________________________

_______________________________________
Дата государственной регистрации (для получателя муниципальной услуги – юридического лица) 

_________________________________________
Достоверность изложенных в настоящем заявлении сведений и документов, прилагаемых к 

заявлению, подтверждаю.
Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных в соответствии с Феде-

ральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» для целей выдачи разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Дата _________________________  Подпись __________________________М.П. 
Приложения к заявлению:
 1) проект благоустройства и озеленения земельного участка, на котором находится (находятся) 

предполагаемое (ые) к сносу зеленое (ые) насаждение (я), с графиком проведения работ по сносу 
зеленых насаждений, работ по благоустройству и озеленению; 

2) схема размещения предполагаемого (ых) к сносу зеленого (ых) насаждения (й) (ситуацион-
ный план);

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии 
на снос зеленых насаждений, находящихся на земельном участке, относящемся к общему имуществу 
собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если предполагаемое (ые) к сносу 
зеленое (ые) насаждение (я) находится (находятся) на земельном участке, относящемся к общему 
имуществу собственников помещений в многоквартирном доме);

4) свидетельство о регистрации юридического лица в случае, если получателем муниципальной 
услуги является юридическое лицо (предоставляется по желанию заявителя); 

5) правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором находится (находятся) 
предполагаемое (ые) к сносу зеленое (ые) насаждение (я)(предоставляются по желанию заявителя);

6) разрешение на строительство объекта капитального строительства в случае, если снос зеленого 
(ых) насаждения (й) предполагается в случае осуществления строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства (предоставляется по желанию заявителя);

7) предписание органа государственного санитарно-эпидемиологического надзора в случае, если 
снос зеленого (ых) насаждения (й) предполагается в соответствии с предписанием органа государ-
ственного санитарно-эпидемиологического надзора об обеспечении санитарно-эпидемиологических 
требований к освещенности и инсоляции жилых и иных помещений, зданий (предоставляется по 
желанию заявителя).

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления администрацией сельского 
поселения Приморский муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений на 

территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский»

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления администрацией сельского 
поселения Приморский муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения 

Приморский муниципального района 
Ставропольский» 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Приложение № 3  
к Административному регламенту 

предоставления администрацией сельского 
поселения Приморский муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на снос зеленых 
насаждений на территории сельского поселения 

Приморский муниципального района 
Ставропольский»  

Приём и регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов 

Рассмотрение заявления и проверка 
прилагаемых к нему документов 

Документы соответствуют 
требованиям 

Документы не соответствуют 
требованиям 

Направление межведомственных запросов в 
органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

Принятие решения об отказе 
в приёме документов 

Наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

 

Отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

Принятие решения о 
предоставлении муниципальной 
услуги и выдача (направление) 

заявителю решения о 
предоставлении муниципальной 

услуги 

Принятие решения об отказе в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

 

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления администрацией сельского 
поселения Приморский муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений на 

территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский» 

Опросный лист к заявлению о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
снос зеленых насаждений на территории сельского поселения Приморский» 

 Сведения о получателе муниципальной услуги

Фамилия, Имя, Отчество 
(если имеется) или полное наименование организации - получателя муниципальной 
услуги

____________

Адрес места нахождения зеленых насаждений, предполагаемых к сносу
____________

Орган публичный власти, выдавший разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства, в случае, если заявление о предоставлении муниципальной 
услуги подано в связи с осуществлением строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (полное название органа, выдавшего разрешение на 
строительство объекта капитального строительства, фамилия и инициалы должност-
ного лица, подписавшего данное разрешение)

____________

Реквизиты предписания органа государственного санитарно-эпидемиологического 
надзора в случае, если снос зеленых насаждений предполагается в соответствии с 
предписанием органа государственного санитарно-эпидемиологического надзора 
об обеспечении санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и 
инсоляции жилых и иных помещений, зданий (дата, исходящий номер, полное на-
звание органа, выдавшего предписание, фамилия и инициалы должностного лица 
подписавшего предписание)

____________

 __________________ _________________________________ (подпись) (Ф.И.О.)
«_____» ________________ 20____ г.

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления администрацией сельского 
поселения Приморский муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений на 

территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский» 

Уведомление об оплате восстановительной стоимости 

Уведомляю о перечислении восстановительной стоимости «___» __________ 20__ года (указать 
дату уплаты восстановительной стоимости) на бюджетный счет сельского поселения Приморский в 
связи с подачей заявления о выдаче разрешения на снос зеленых насаждений. 

Реквизиты получателя муниципальной услуги:
Наименование организации (Ф.И.О. физического лица) _______________________________________
Юридический адрес (адрес местожительства для физических лиц):  __________________________
Почтовый адрес_______________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица (если получателем муниципальной услуги является 

юридическое лицо) _____________________
тел. __________________________
Ф.И.О. доверенного лица (представителя) _________________________
тел. __________________________
Адрес электронной почты ______________________________________

Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления администрацией сельского 
поселения Приморский муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений на 

территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский» 

Журнал регистрации заявлений на выдачу разрешений на снос зеленых насаждений 

№ 
п/п

Название 
организации – 
получателя муни-
ципальной услуги, 
если получателем 
муниципальной 
услуги является 
организация

Ф.И.О. руководителя 
организации – получателя 
муниципальной услуги, если 
получателем муниципальной 
услуги является организация; 
Ф.И.О. получателя муници-
пальной услуги, если получа-
телем муниципальной услуги 
является физическое лицо

Дата регистрации 
заявления о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги и 
прилагаемых к 
нему документов

Роспись 
должностного лица, 
зарегистрировавшего 
заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему 
документов 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №345 от 16.08.2022 г. 

Об утверждении муниципальной программы «Формирование 
современной городской среды на территории сельского 

поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области на 2023-2024 годы»

В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, п. 3 ч. 4 ст. 36, ч. 5 ст. 
20 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ«Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 30.12.2017 № 1710 
«Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и 
комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», постановлением 
Правительства Самарской области от 01.11.2017 № 688 «Об утверждении государственной програм-
мы Самарской области «Формирование комфортной городской среды на 2018-2024 годы», Уставом 
сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области, 
принятого Решением Собрания Представителей сельского поселения Приморский муниципального 
района Ставропольский Самарской области от 10.09.2019 № 209, администрация сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области постановляет:

1. Утвердить муниципальную программу «Формирование современной городской среды на 
территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 
области на 2023-2024 годы» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Приморский Вестник» и раз-
местить на официальном сайте администрации сельского поселения Приморский муниципального 
района Ставропольский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
https://primorsky.stavrsp.ru/.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области Э.М.Лопатин

Приложение к постановлению администрации сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 16.08.2022 № 345

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА «ФОРМИРОВАНИЕ СОВРЕМЕННОЙ ГОРОДСКОЙ СРЕДЫ 
НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2023 - 2024 ГОДЫ»

ПАСПОРТ программы сельского поселения Приморский муниципального района 
Ставропольский Самарской области «Формирование современной городской среды на 
территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 

Самарской области на 2023 – 2024 годы» (далее - Программа)

Наименование муниципальной про-
граммы.

«Формирование современной городской среды на терри-
тории сельского поселения Приморский муниципального 
района Ставропольский Самарской области на 2023 – 
2024 годы»

Ответственный исполнитель муници-
пальной программы

Администрация сельского поселения Приморский муни-
ципального района Ставропольский Самарской области

Соисполнители муниципальной 
программы (при наличии)

-

Сроки и этапы реализации 
муниципальной программы

2023-2024 годы без деления на этапы

Перечень подпрограмм -
Объемы и источники финансирования 
в целом по программе и по 
подпрограммам

Объем финансового обеспечения Программы составляет: 
600 тыс. руб., в том числе 480 тыс. руб. – фед. бюд., 90 
тыс. руб. – обл. бюд., 30 тыс. руб. – мес. бюд.:
12023 год - 30 тыс.руб. - местный бюджет.;
12024 год - 0 тыс.руб. - местный бюджет.

 Финансирование программы будет определено при формировании бюджета сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области на последующие годы

Раздел 1. Характеристика текущего состояния сферы благоустройства в муниципальном 
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районе Ставропольский Самарской области
Одним из главных приоритетов развития территории муниципального района Ставропольский 

Самарской области является создание благоприятной среды для проживания населения и ведения 
экономической деятельности. Уровень благоустройства городской среды определяет комфортность 
проживания граждан и является одной из проблем, требующих каждодневного внимания и эффективного 
решения, которое включает в себя комплекс мероприятий по инженерной подготовке и обеспечению 
безопасности, озеленению и устройству покрытий, освещению, размещению малых архитектурных 
форм и объектов. Запущенность и не ухоженность скверов, парков, площадей, отсутствие детских 
игровых площадок и зон отдыха во дворах, устаревшие малые архитектурные формы - все это не-
гативно влияет на эмоциональное состояние и качество жизни населения.

 Для решения этих проблем возникла необходимость в разработке муниципальной программы по 
формированию комфортной городской среды, но реализация мероприятий программы невозможна без 
участия средств федерального и областного бюджетов. В связи с этим Правительством Российской 
Федерации в рамках приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды» разра-
ботаны и утверждены Правила предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета 
бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов 
Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды 
(постановление Правительства РФ от 10.02.2017 № 169).

 Дворовые территории многоквартирных домов муниципального района Ставропольский Самар-
ской области (далее – дворовые территории) являются важнейшей составной частью транспортной 
системы. От уровня транспортно-эксплуатационного состояния дворовых территорий многоквартирных 
домов и проездов к дворовым территориям во многом зависит качество жизни населения. Текущее 
состояние большинства дворовых территорий не соответствует современным требованиям к местам 
проживания граждан, обусловленным нормами Градостроительного и Жилищного кодексов Российской 
Федерации, а именно: значительная часть асфальтобетонного покрытия внутриквартальных проездов, 
проходов имеет высокую степень износа, так как срок службы дорожных покрытий с момента массовой 
застройки многоквартирными домами территории муниципального района Ставропольский Самарской 
области истек, в ряде территорий внутриквартальные проезды являются грунтовыми, не имеют покры-
тий, практически не производятся работы по озеленению дворовых территорий, отсутствие парковок 
для временного хранения автомобилей, недостаточно оборудованных детских и спортивных площадок, 
в ряде дворов отсутствует освещение придомовых территорий.

 Существующее положение обусловлено рядом факторов: недостаточное финансирование 
мероприятий по благоустройству в предыдущие годы, введение новых современных требований к 
благоустройству и содержанию территорий, отсутствие комплексного подхода к решению проблемы 
формирования и обеспечения среды, комфортной и благоприятной для проживания населения. 

 До настоящего времени благоустройство дворовых территорий осуществлялось по отдельным 
видам работ, без взаимной увязки элементов благоустройства. Некоторые виды работ по благоустрой-
ству практически не производились: работы по содержанию зеленых зон дворовых территорий, орга-
низации новых дворовых площадок для отдыха детей разных возрастных групп, устройство парковок 
для временного хранения автомобилей. 

 Благоустройство дворовых территорий и общественных территорий невозможно осуществлять 
без комплексного подхода. При выполнении работ по благоустройству необходимо учитывать мнение 
жителей и сложившуюся инфраструктуру территорий дворов для определения функциональных зон 
и выполнения других мероприятий. Комплексный подход позволяет наиболее полно, и в то же время 
детально, охватить весь объем проблем, решение которых может обеспечить комфортные условия про-
живания всего населения. К этим условиям относятся чистые улицы, благоустроенные районы, дворы 
и дома, зеленые насаждения, необходимый уровень освещенности дворов в темное время суток. 

 Важнейшей задачей является формирование и обеспечение среды, комфортной и благопри-
ятной для проживания населения, в том числе благоустройство дворовых территорий и общественных 
территорий, выполнение требований Градостроительного кодекса Российской Федерации, обеспечи-
вающих при осуществлении градостроительной деятельности безопасные и благоприятные условия 
жизнедеятельности человека. 

 Комплексное решение проблемы окажет положительный эффект на санитарно-эпидемиологическую 
обстановку, предотвратит угрозу жизни и безопасности граждан, будет способствовать повышению 
уровня их комфортного проживания.

Очередность проведения работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов 
в рамках реализации Программы определяется администрацией сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский Самарской области в порядке поступления предложений от 
заинтересованных лиц.

В первоочередном порядке работы по благоустройству дворовых территорий включаются в 
муниципальные программы в случаях обеспечения синхронизации реализации мероприятий в рамках 
Программы с реализуемыми в муниципальном образовании федеральными, региональными и муни-
ципальными программами (планами) строительства (реконструкции, ремонта) объектов недвижимого 
имущества, программ по ремонту и модернизации инженерных сетей и иных объектов, расположенных 
на соответствующей территории, а также мероприятий, осуществляемых в рамках национальных про-
ектов «Демография», «Образование», «Экология», «Безопасные и качественные автомобильные дороги», 
«Культура», «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной инициативы» в 
соответствии с перечнем таких мероприятий.

Исключение из адресного перечня дворовых и общественных территорий, подлежащих бла-
гоустройству в рамках реализации Программы, территории, расположенные вблизи многоквартирных 
домов, физический износ основных конструктивных элементов (крыша, стены, фундамент) которых 
превышает 70 процентов, а также территории, которые планируются к изъятию для муниципальных 
или государственных нужд в соответствии с Генеральным планом соответствующего муниципального 
образования при условии одобрения решения об исключении указанных территорий из адресного 
перечня дворовых и общественных территорий на общественной комиссии по обеспечению реа-
лизации муниципальной программы «Формирование современной городской среды на территории 
сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области на 
2023 – 2024 годы».

Исключение из перечня дворовых территорий, подлежащих благоустройству в рамках реализации 
федерального проекта, осуществляется также в случаях, когда собственники помещений многоквартир-
ных домов отказались от благоустройства дворовой территорий в рамках реализации муниципальной 
программы, либо не приняли решения о благоустройстве дворовой территории в сроки, установленные 
муниципальной программой, либо не приняли решений, предусмотренных требованиями программы, 
Порядком предоставления и расходования субсидий из областного бюджета, в том числе форми-
руемых за счет планируемых к поступлению в областной бюджет средств федерального бюджета на 
поддержку муниципальных программ по формированию современной городской среды, утвержден-
ного постановлением Правительства Самарской области, и являющимися условиями предоставления 
субсидии в целях благоустройства дворовой территории. При этом исключение дворовой территории 
из перечня дворовых территорий, подлежащих благоустройству в рамках реализации муниципальной 
программы и федерального проекта, возможно только при условии одобрения соответствующего 
решения муниципального образования на Общественной комиссии.

Раздел 2. Описание целей и задач Программы
Основной целью Программы является формирование комфортной городской среды и повышение 

уровня благоустройства сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

Основными задачами Программы являются:
- повышение уровня благоустройства дворовых территорий сельского поселения Приморский 

муниципального района Ставропольский Самарской области;
- повышение уровня благоустройства общественных территорий сельского поселения Приморский 

муниципального района Ставропольский Самарской области.
Раздел 3. Прогнозируемые значения показателей (индикаторов) Программы по годам 

ее реализации
Прогнозируемые значения показателей (индикаторов) Программы по годам ее реализации указан 

в приложении № 1 к Программе.
Раздел 4. Перечень мероприятий Программы 
Перечень мероприятий Программы указан в приложении 3 к Программе.
Мероприятия по инвентаризации уровня благоустройства индивидуальных жилых домов и 

земельных участков, предоставленных для их размещения, с заключением по результатам инвента-
ризации соглашений с собственниками (пользователями) указанных домов (собственниками (земле-
пользователями) земельных участков) об их благоустройстве, а также мероприятия по образованию 
земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома, осуществляются не позднее 
последнего года реализации федерального проекта в соответствии с требованиями утвержденных в 
сельском поселении Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области правил 
благоустройства территорий в следующем порядке:

- произведение первичной инвентаризации индивидуальной жилой застройки; 
- заполнение паспортов территорий (по территориям индивидуальной жилой застройки); 
- заключение соглашений с собственниками (пользователями) индивидуальных жилых домов 

и земельных участков, предоставленных для их размещения, об их благоустройстве в соответствии 
с требованиями Правил благоустройства сельского поселения Приморский муниципального района 
Ставропольский Самарской.

Адресный перечень объектов недвижимого имущества (включая объекты незавершенного 
строительства) и земельных участков, находящихся в собственности (пользовании) юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, которые подлежат благоустройству, не позднее последнего 
года реализации федерального проекта за счёт средств указанных лиц в соответствии с требованиями 
утвержденных в муниципальном образовании правил благоустройства территории, представлен в 
Приложении № 5 к настоящей Программе.

Раздел 5. Участие заинтересованных лиц в выполнении работ по благоустройству 
дворовых территорий

Заинтересованные лица принимают участие в реализации мероприятий по благоустройству 
дворовых территорий, включенных в Программу, в форме трудового участия. 

Под заинтересованными лицами понимаются: собственники помещений в многоквартирных 
домах, собственники иных зданий и сооружений, расположенных в границах дворовой территории, 
подлежащей благоустройству.

Под формой трудового участия понимается неоплачиваемая трудовая деятельность заин-
тересованных лиц, имеющая социально полезную направленность, не требующая специальной 
квалификации.

Организация трудового участия призвана обеспечить реализацию потребностей в благоустройстве 
соответствующей дворовой территории, исходя из необходимости и целесообразности организации 
таких работ.

Виды трудового участия:
- подготовка дворовой территории к началу работ (уборка мусора), покраска оборудования, 

озеленение территории (посадка деревьев, кустарников, цветов);
- обеспечение благоприятных условий для работы работников подрядной организации, выпол-

няющих работы по благоустройству дворовых территорий.
Трудовое участие заинтересованных лиц в реализации мероприятий Программы по благоустрой-

ству дворовых территорий должно подтверждаться документально. Документы, подтверждающие 
трудовое участие заинтересованных лиц, предоставляются в общественную комиссию в соответствии 
с протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В качестве до-
кументов (материалов), подтверждающих трудовое участие могут быть представлены отчеты подрядных 
организаций о выполнении работ, включающих информацию о проведении мероприятий с трудовым 
участием граждан, отчет совета многоквартирного дома, лица, управляющего многоквартирным до-
мом о проведении мероприятия с трудовым участием граждан. Рекомендуется в качестве приложения 
к такому отчету представлять фото-, видеоматериалы, подтверждающие проведение мероприятий 
с трудовым участием граждан. Документы, подтверждающие трудовое участие, представляются в 
общественную комиссию не позднее 10 календарных дней со дня окончания работ, выполняемых 
заинтересованными лицами.

Раздел 6. Условия выполнения перечня работ по благоустройству дворовых террито-
рий

Благоустройство дворовых территорий осуществляется исходя из минимального и дополнитель-
ного перечней работ по их благоустройству.

 Минимальный перечень работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных 
домов включает:

- установку скамеек;
- установку урн;
- обеспечение освещением;
- ремонт дворовых проездов;
 Дополнительный перечень работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных 

домов включает:
- озеленение территории;
- оборудование автомобильными парковками;
- ремонт или устройство ограждения;
- устройство площадок для выгула домашних животных;
- оборудование детскими и (или) спортивными площадками;
- оборудование детских и (или) спортивных площадок;
- ремонт и (или) обустройство тротуаров и пешеходных дорожек;
- прочие виды работ, направленные на обеспечение физической и пространственной доступности 

зданий, сооружений и дворовых территорий для инвалидов и других маломобильных групп населения, 
в рамках благоустройства дворовых территорий многоквартирных домов.

Дополнительный перечень работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных до-
мов реализуется только при условии реализации работ, предусмотренных минимальным перечнем. 

 Проведение мероприятий по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов, рас-
положенных на территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 
Самарской области, а также общественных территорий осуществляется с условием создания доступной 
среды, а именно обеспечения физической, пространственной и информационной доступности дворовых 
и общественных территорий для инвалидов и маломобильных групп населения.

Минимальный перечень реализуется при условии принятия собственниками помещений в много-
квартирном доме решения о включении, созданного в результате благоустройства оборудования 
(объекта), в состав общего имущества многоквартирного дома в целях осуществления последующего 
содержания указанных оборудования (объекта) в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

Дополнительный перечень реализуется при условии принятия собственниками помещений в 
многоквартирном доме решения о включении, созданного в результате благоустройства оборудования 
(объекта), в состав общего имущества многоквартирного дома в целях осуществления последующего 
содержания указанных оборудования (объекта) в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

Софинансирование собственниками помещений многоквартирного дома работ по благоустрой-
ству дворовых территорий многоквартирных домов в размере не менее 20 процентов стоимости 
выполнения таких работ. Такое условие распространяется на дворовые территории, включенные в 
муниципальные программы после вступления в силу постановления Правительства Российской Феде-
рации от 09.02.2019 № 106 «О внесении изменений в приложение № 15 к государственной программе 
Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами 
граждан Российской Федерации». 

Виды работ, предусмотренные минимальным и дополнительным перечнями, определяются 
собственниками помещений в многоквартирных домах, собственниками иных зданий и сооружений, 
расположенных в границах дворовых территорий, подлежащих благоустройству (далее - заинтере-
сованные лица).

Предложения заинтересованных лиц оформляются в виде протоколов общих собраний собствен-
ников помещений в каждом многоквартирном доме, решений собственников каждого здания и соору-
жения, образующих дворовую территорию, содержащих, в том числе следующую информацию:

- решение о включении дворовой территории в муниципальную программу по формированию 
комфортной городской среды на 2023 – 2024 годы;

- перечни работ по благоустройству дворовой территории, сформированные исходя из мини-
мального и дополнительного перечней работ по благоустройству;

- решение о выборе формы участия заинтересованных лиц в реализации мероприятий по бла-
гоустройству дворовой территории;

- решение о проведении работ в соответствии с требованиями обеспечения доступности для 
маломобильных групп населения;

- решение о включении в состав общего имущества многоквартирного дома оборудования, иных 
материальных объектов, установленных на дворовой территории в результате реализации мероприятий 
по благоустройству дворовой территории в целях осуществления последующего содержания указанных 
объектов в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

- условие о включении в состав общего имущества в многоквартирном доме земельного участка, 
на котором расположен многоквартирный дом, границы которого не определены на основании данных 
государственного кадастрового учета на момент принятия данного решения;

- решение о выборе представителя (представителей) заинтересованных лиц, уполномоченного 
на подачу заявки, согласование дизайн-проекта благоустройства дворовой территории, а также на 
участие в контроле, в том числе промежуточном, и приемке работ по благоустройству дворовой 
территории.

Раздел 7. Порядок разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и утвержде-
ния дизайн - проекта благоустройства дворовой и общественной территории, включенной 
в Подпрограмму

 По каждой дворовой территории, включенной в Программу, администрацией сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области разрабатываются дизайн-
проекты (схемы) благоустройства и передаются на обсуждение заинтересованным лицам, подавшим 
заявку по указанной дворовой территории. В дизайн-проект включается текстовое и визуальное 
описание предлагаемого проекта, перечня (в том числе в виде соответствующих визуализированных 
изображений) элементов благоустройства, предполагаемых к размещению на соответствующей 
дворовой территории. 

Представитель (представители) заинтересованных лиц, указанный (ые) в протоколе общего собра-
ния собственников помещений в многоквартирном доме, рассматривают и согласовывают проект.

 В целях информационного освещения и взаимодействия с населением обеспечить обязательное 
размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Программы и иных материа-
лов по вопросам формирования комфортной городской среды, которые выносятся на общественное 
обсуждение, и результатов этих обсуждений, а также возможность направления гражданами своих 
предложений в электронной форме.

 Общественные обсуждения проекта Программы, в том числе в электронной форме в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет проводится сроком обсуждения - не менее 
30 календарных дней со дня опубликования такого проекта Программы, в том числе при внесении 
изменений.

Раздел 8. Описание мер регулирования и управления рисками с целью минимизации их 
влияния на достижение целей Программы

Реализация муниципальной программы сопряжена с рядом макроэкономических, социальных, 
финансовых и иных рисков, которые могут привести к несвоевременному или неполному решению 
задач программы. 

К таким рискам можно отнести:
- влияние невыполнения (неполного выполнения) отдельных отраслевых мероприятий на ком-

плексные результаты муниципальной программы;
- недостаточное финансирование программных мероприятий;
- макроэкономические риски, связанные с нестабильностью экономики, а также изменением 

конъюнктуры на внутреннем рынке строительных материалов, техники, рабочей силы;
- законодательные риски.
Соисполнители муниципальной программы осуществляют систематический контроль исполнения 

и при необходимости готовят предложения по корректировке муниципальной программы и действий, 
которые необходимо совершить в целях эффективной реализации муниципальной программы, а также 
составляют сводный отчет о ходе ее исполнения.

Эффективность реализации мероприятий программы во многом будет зависеть от совершенство-
вания нормативно-правовой базы в сфере градостроительного законодательства, законодательства 
о закупках для государственных (муниципальных) нужд. Принятие мер регулирования по управлению 
рисками муниципальной программы в процессе ее реализации осуществляется соисполнителями 
муниципальной программы.

На минимизацию рисков, на достижение конечных результатов муниципальной программы направ-
лены меры по разработке планов по мероприятиям, отраслевых проектов и мониторинга реализации 
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программы, включая промежуточные показатели и индикаторы, а также информирование населения 
и публикация данных о ходе реализации программы.

Минимизация рисков недофинансирования из бюджетных источников осуществляется путем 
бюджетного планирования, а также своевременной корректировки финансовых показателей муни-
ципальной программы.

Управление рисками при реализации муниципальной программы и минимизация их негативных 
последствий при выполнении муниципальной программы будет осуществляться на основе оператив-
ного планирования работ.

Управление реализацией муниципальной программы предусматривает следующие меры, на-
правленные на управление рисками:

использование принципа гибкого ресурсного обеспечения при планировании мероприятий, своев-
ременной корректировки планов для наиболее эффективного использования выделенных ресурсов;

периодическая корректировка состава программных мероприятий и показателей с учетом до-
стигнутых результатов и текущих условий реализации муниципальной программы.

В целях обеспечения своевременного выполнения мероприятий программы является условие 
о предельной дате заключения соглашений по результатам закупки товаров, работ и услуг для обе-
спечения муниципальных нужд в целях реализации муниципальных программ - 1 апреля года предо-
ставления субсидии, за исключением:

случаев обжалования действий (бездействия) заказчика и (или) комиссии по осуществлению 
закупок и (или) оператора электронной площадки при осуществлении закупки товаров, работ, услуг 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при которых срок заключения 
таких соглашений продлевается на срок указанного обжалования;

случаев проведения повторного конкурса или новой закупки, если конкурс признан не состояв-
шимся по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, при которых срок 
заключения таких соглашений продлевается на срок проведения конкурсных процедур;

случаев заключения таких соглашений в пределах экономии средств при расходовании субсидии 
в целях реализации муниципальных программ, в том числе мероприятий по цифровизации городского 
хозяйства, включенных в муниципальную программу, при которых срок заключения таких соглашений 
продлевается на срок до 15 декабря года предоставления субсидии).

Приложение 1 к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на 
территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области на 2023 – 2024 годы»

Прогнозируемые значения показателей (индикаторов) 
Программы по годам ее реализации

Наименование программы (подпро-
граммы)

«Формирование современной городской среды на 
территории сельского поселения Приморский муници-
пального района Ставропольский Самарской области 
на 2023 – 2024 годы»

Наименование целей, задач и мероприя-
тий муниципальной программы

Наименование 
показателей – 
целевых индикаторов

Значение показателей 
(индикаторов) по годам, (ед.
изм.)
2023 2024

Цель: Формирование комфортной городской среды и повышение уровня благоустройства сельско-
го поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области
Задача 1: Повышение уровня благоустройства дворовых территорий сельского поселения При-
морский муниципального района Ставропольский Самарской области 
Благоустройство дворовых террито-
рий сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский 
Самарской области (адресный перечень 
многоквартирных домов указан в при-
ложении 4 к Программе)

Количество 
благоустроенных 
дворовых территорий
шт. 1* 0*

Задача 2: Повышение уровня благоустройства общественных территорий сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области 
Благоустройство общественных терри-
торий сельского поселения Приморский 
муниципального района Ставропольский
Самарской области

Количество 
благоустроенных 
общественных 
территорий

шт.

0** 0**

* - количество дворовых территорий может изменяться в ходе реализации программы.
** - количество общественных территорий подлежит ежегодному уточнению в ходе реализации 

программы.

Приложение 2 к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на 
территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области на 2023 – 2024 годы»

Финансовое обеспечение реализации муниципальной программы сельского 
поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области «Формирование современной городской среды на территории 
сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский 

Самарской области на 2023 – 2024 годы» за счет всех источников 
финансирования.

Наименование подпро-
граммы

Источники финансиро-
вания

Оценка расходов по годам реализации 
муниципальной программы (тыс. рублей) 
2023 2024

ЗАДАЧА 1: Повышение уровня благоустройства дворовых территорий сельского поселения При-
морский муниципального района Ставропольский Самарской области 
Благоустройство дворовых 
территорий сельского 
поселения Приморский 
муниципального района 
Ставропольский Самарской 
области

Федеральный бюджет 480* 0*

Областной бюджет 90* 0*
Местный бюджет 30* 0*
Внебюджетные источники
ВСЕГО 600 0*

ЗАДАЧА 2: Повышение уровня благоустройства общественных территорий сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области 
Благоустройство 
общественных территорий 
сельского поселения При-
морский муниципального 
района Ставропольский 
Самарской области

Федеральный бюджет 0* 0*

Областной бюджет 0* 0*
Местный бюджет 0* 0*
Внебюджетные источники
ВСЕГО 0* 0*

* Финансирование программы будет определено при формировании бюджета сельского поселе-
ния Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области на последующие годы

Приложение 3 к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на  
территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области на 2023 – 2024 годы» 

Перечень мероприятий муниципальной программы сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области 
«Формирование современной городской среды на территории сельского 

поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 
области на 2023 – 2024 годы»

№ 
п/п

Наименование 
объекта програм-
мы, программного 
мероприятия

Ответственный испол-
нитель, соисполнители, 
участники

Срок Ожидаемый непо-
средственный  
результат (краткое 
описание)

начала реа-
лизации

окончания 
реализации

1 2 3 4 5 6
1.Благоустройство дворовых территорий:
1 поселок 

Приморский,
ул. Советская, 
дом 4

Администрация сельского 
поселения Приморский 
муниципального 
района Ставропольский 
Самарской области

2023 2023 Повышение уровня 
благоустройства 
дворовых 
территорий 
многоквартирных 
домов сельского 
поселения 
Приморский 
муниципального 
района 
Ставропольский 
Самарской области

2 ____________ 2024 2024

№ 
п/п

Наименова-
ние объекта 
программы, 
программного 
мероприятия

Ответственный испол-
нитель, соисполнители, 
участники

Срок Ожидаемый 
непосредственный  
результат (краткое 
описание)

начала 
реализа-
ции

окончания 
реализа-
ции

1 2 3 4 5 6
1.Благоустройство общественных территорий:
1 ______________ Администрация сель-

ского поселения При-
морский муниципального 
района Ставропольский 
Самарской области

2023 2023 Повышение уровня 
благоустройства 
общественных 
территорий сельского 
поселения Приморский 
муниципального района 
Ставропольский Самарской 
области

2 __________ 2024 2024

Приложение 4 к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на 
территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области на 2023 – 2024 годы»

Адресный перечень многоквартирных домов сельского поселения 
Приморский муниципального района Ставропольский Самарской области

Адрес, МКД
п. Приморский, ул. Советская 4

Приложение 5 к муниципальной программе «Формирование современной городской среды на 
территории сельского поселения Приморский муниципального района Ставропольский Самарской 

области на 2023 – 2024 годы»

Адресный перечень объектов недвижимого имущества (включая объекты 
незавершенного строительства) и земельных участков, находящихся 
в собственности (пользовании) юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, которые подлежат благоустройству, не позднее 
последнего года реализации федерального проекта за счёт средств 

указанных лиц в соответствии с требованиями утвержденных в 
муниципальном образовании правил благоустройства территории.

№ п/п Наименование юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя

Адрес объекта недвижимого имущества

1
2
3
4
5
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